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1. Uvod

Dokument upravuje zakladni postupy predkladani Zadosti o podporu a hodnoceni projektd v ramci realizace
Strategie komunitné vedeného rozvoje MAS Jablunkovsko pro obdobi 2014 — 2020. Dokument byl zpracovan
souhrnné pro vSechny operacni programy. Pfimo navazuje na zdvazné postupy a metodiky fizeni a hodnoceni
vyzev operacnich program.
Vychozi dokumentace pro zpracovani internich postupd MAS Jablunkovsko:
» Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 1303/2013, o spoleénych ustanovenich o Evropském
fondu pro regiondlni rozvoj, Evropském socidlnim fondu, Fondu soudrznosti, Evropském zemédélském
fondu pro rozvoj venkova a Evropském namoirnim a rybarském fondu, o obecnych ustanovenich o
Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socialnim fondu, Fondu soudrZnosti, Evropském
zemédélském fondu pro rozvoj venkova a Evropském namoirnim a rybafském fondu a o zruseni

nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006

Integrovany regionalni operacni program pro obdobi 2014-2020
Program rozvoje venkova CR na obdobi 2014 - 2020

Operacni manual IROP

Systém schvalovani integrovanych projektd, ktery schvalil MV IROP.

YV VvV VY V V

Metodicky pokyn pro vyuZiti integrovanych nastroji v programovém obdobi 2014 — 2020 v aktuainim

znéni (dale MPIN)

Y

Metodicky pokyn pro fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projektll v programovém obdobi 2014 — 2020 v

aktualnim znéni (dle MP RVHP)

Metodika pro standardizaci mistnich akcénich skupin v programovém obdobi 2014 — 2020
Strategie komunitné vedeného rozvoje MAS Jablunkovsko pro obdobi 2014 - 2020
Akceptacéni dopis MMR ze dne 18.11.2016

Akceptacéni dopis MZe ze dne 12.12.2016

Stanovy MAS Jablunkovsko, z.s.

Jednaci fad valné hromady MAS Jablunkovsko, z.s.

Jednaci fad vybérové komise MAS Jablunkovsko, z.s.

Interni postupy MAS — minimalni poZadavky RO IROP

Pravidla MAS (opatfeni 19 Podpora mistniho rozvoje na zakladé iniciativy LEADER)

V ¥V VYV VYV ¥V V¥V VYV V VY V

Pravidla pro Zadatele (operace 19.2.1 Podpora provadéni operaci vramci strategie komunitné

vedeného mistniho rozvoje)
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» Obecna pravidla pro Zadatele a pfijemce IROP

» Specificka pravidla pro Zadatele a pfijemce pro CLLD v IROP

2. Identifikace MAS

Pfesny nazev MAS: MAS Jablunkovsko, z.s.

Pravni forma: Zapsany spolek

IC: 00739286

Datum zaloZeni: 12.7.2012

Sidlo: Bysttice 334, 739 95 Bystfice nad OIsi
Web: www.masjablunkovsko.cz

Kontaktni email: info@masjablunkovsko.cz



http://www.masjablunkovsko.cz/
mailto:info@masjablunkovsko.cz#_blank
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3. Administrativni kapacity

3.1 Organizacni zajisténi ve vztahu k realizaci SCLLD

Kanceldf MAS Jablunkovsko je vedena vedoucim zaméstnancem pro realizaci SCLLD, ktery zejména koordinuje
cely proces realizace SCLLD a vénuje se finanénimu a organiza¢nimu fizeni procesu realizace SCLLD.

Ostatni zaméstnanci jsou pfimo podfizeni vedoucimu zaméstnanci pro realizaci SCLLD. Kazdy zaméstnanec ma
jasné definované a pridélené ukoly. Cilovy pocet zaméstnanci zajistujicich realizaci SCLLD véetné administrace
IROP a administrace PRV, jsou 3 zaméstnanci, z ¢ehoZ dva zaméstnanci na plny Uvazek a jeden zaméstnanec na
0,5 uvazku.

Za veskeré cinnosti souvisejici s realizaci SCLLD je zodpovédny vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.
Vedouci zaméstnanec muze povérit vykonem dilCich Cinnosti pfi realizaci SCLLD dalsi zaméstnance. Povérenym
zaméstnancem bude prioritné osoba na pozici ,manaZer pro realizaci SCLLD“. Z diivodu zastupitelnosti vedouci
mUze povérit i manaZera pro animaci skol.

Hlavni ¢innosti kancelafe MAS lze shrnout do ndasledujicich oblasti:

e pfiprava a vyhlasovani vyzev pro pfijem zadosti o podporu

e poskytovani konzultaci pro Zadatele a pfijemce podpory

e seminare a Skoleni pro Zadatele a pfijemce podpory

e pfijem Zadosti o podporu, hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti Zadosti o podporu

e organizacni zajisténi vécného hodnoceni a vybéru projekt(, véetné proskolovani hodnotiteld

e administrace vyzev, hodnoceni projekt( v elektronickém prostfedi MS2014+ a na Portalu farmare
e organizacni zajisténi pripadného pfezkumu hodnoceni a vybéru projekt

e organizacni zajisténi kontrol v obdobi realizace projektl a v obdobi udrZitelnosti projektt

e organizacni zajisténi Zadosti o zmény projekt(

e archivace dokument(l a zachyceni auditni stopy

e animacni ¢innosti v souvislosti s realizaci SCLLD a v souvislosti s projekty Skol a Skolskych zafizeni

e pfiprava a realizace projekt( spoluprace
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Hlavni pfedmét ¢innosti zaméstnanci:

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

pfiprava a aktualizace strategie CLLD

evaluace a monitorovani strategie CLLD

zpracovani pisemnych postupd vybéru a hodnoceni formalnich naleZitosti a prijatelnosti
a vécného hodnoceni projekt

¢innosti souvisejici s vyhlasovanim vyzev MAS vcetné hodnoceni formdlnich nélezZitosti a pfijatelnosti a

archivace dokumenta

animacni ¢innosti souvisejici s propagaci strategie CLLD

aktivni spoluprace s dalSimi partnerskymi subjekty

aktivity souvisejici s pofadanim seminar(i pro Zadatele a pfijemce

animacni aktivity Skolskych zatizeni

kontaktni osoba pro fidici organy operacnich program( a Programu rozvoje venkova
garant pro Integrovany regiondlni operacni program

plnéni dalSich ukol( a povinnosti spojenych s vedenim a chodem kancelare

Projektovy manaZer SCLLD:

Hlavni pfedmét Cinnosti:

pfiprava a aktualizace strategie CLLD

evaluace a monitorovani strategie CLLD

zpracovani pisemnych postupl vybéru a hodnoceni formalnich naleZitosti a prijatelnosti
a vécného hodnoceni projekt(

¢innosti souvisejici s vyhlaSovanim vyzev MAS vcetné hodnoceni formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti a
archivace dokumentu

animacni ¢innosti souvisejici s propagaci strategie CLLD

aktivni spoluprace s dalsimi partnerskymi subjekty

aktivity souvisejici s pofadanim seminar( pro Zadatele a pfijemce

sprava webovych stranek

animacni aktivity Skolskych zafizeni

garant pro Program rozvoje venkova

plnéni dalsich ukoll a povinnosti spojenych s chodem MAS
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ManaZer pro animaci skol:

- hlavni kontaktni osoba pro komunikaci se Skolami v regionu

- metodickd pomoc ZS a MS s vyb&rem vhodnych $ablon

- gkoleni pro Zadatele a pfijemce ZS a MS

- konzultaéni ¢innost pfi realizaci projektu

- metodicka pomoc ZS a M3 pfi zpracovani Zpravy o realizaci

- zadavani dat do monitorovaciho systému, zajisténi spravnosti predavanych postupl

- metodicka pomoc s vyporadanim pripominek ke Zpraveé o realizaci

- metodicka pomoc pfi kontrole na misté, pfi ukoncovani realizace projektu a pfi pripravé Zpravy o realizaci

- metodicka pomoc pfi podpore nadanych zak(

- daldi podplrné cCinnosti pfi pfipravé realizaci projektd Skol a skolskych zafizeni (mimo projekty IROP a

projekty predkladané do vyzev MAS Jablunkovsko)

- ¢innosti souvisejici s vyhlasovanim vyzev MAS véetné hodnoceni formdlnich nélezitosti a pfijatelnosti a

archivace dokumentt

Pfi hodnoceni a vybéru projektl zaméstnanci zajistuji zejména dil¢i Ukoly vyplyvajici z procesu fizeni a

administrace programovych ramcd, fichi a realizace animacnich aktivit a to:

Spolupracuji pfi tvorbé kritérii, internich postupll a doprovodné dokumentace

Pfipravuji vyzvy a zajistuji jejich vyhlaseni

Poskytuji konzultace a zajistuji seminare pro Zadatele a pfijemce a dalsi navazujici animacni aktivity
Provadéji pfijem Zzadosti o podporu

Provadéji hodnoceni formalnich nalezitosti a prijatelnosti

Organizacné zajistuji vécné hodnoceni a vybér projektd (v¢. pofizovani pisemnych zaznami a
vkladaji udaji do prislusného monitorovaciho systému)

Organizacné zajistuji prezkum hodnoceni a vybéru projektd

Posuzuji zmény projektd

Zajistuji archivaci a zachyceni auditni stopy

Za provedeni téchto UkolU odpovida vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, ktery uklada dkoly jednotlivym

zaméstnancm. Zaméstnanci jsou povinni se prlibézné vzdélavat a absolvovat nezbytna skoleni, ktera zvysuji

jejich zpUsobilost k provadéni vyse uvedenych ukol{. Zaméstnanci MAS musi mit pro praci v MS2014+ zfizeny

elektronické podpisy.

Kazdy programovy ramec je administrovan minimalné dvéma zaméstnanci, z nichZ jeden je odpovédny za jeho

realizaci a administraci. PficemzZ jeden zaméstnanec muze administrovat ¢i mit odpovédnost za realizaci a

administraci vice programovych ramcu.




Smeérnice ¢. 6. — Zpusob hodnoceni a vybéru projekti

Popis fungovani kanceldfe MAS jsou blize popsany v Implementacni ¢asti, kap. 2 a 3 Strategie komunitné
vedeného rozvoje MAS Jablunkovsko.
Popis prlibéhu pfipravy vyzev, procesu hodnoceni, administrace vyzev, archivace jsou uvedeny v nasledujicich

kapitolach této smérnice.

3. 2 Osoby a orgdny zapojené do hodnoceni a vybéru projektii

Do procesu hodnoceni a vybéru projektd jsou vidy zapojeni:

Zaméstnanci kanceldfe MAS — vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, projektovy manazer SCLLD a
v pfipadé potteby i manazer pro animaci skol

Vybérovad komise MAS

Programovy vybor MAS

Valnd hromada MAS

Kontrolni komise MAS

Externi zpracovatelé odbornych posudk( (externi experti) — v pripadé, Ze hodnotitelé MAS (ve fazi hodnoceni
formalnich naleZitosti a pfijatelnosti se jedna o zaméstnance MAS a ve fazi vécného hodnoceni se jedna o
¢leny vybérové komise) nedisponuji dostate¢nou odbornou kapacitou, MAS m(zZe zadat zpracovani odborného
posudku k ¢astem zddosti o podporu. Zaddani zpracovani odborného posudku je v kompetenci vedouciho
zaméstnance pro realizaci SCLLD. Kritéria, pro ktera bude vyuZita moZnost zpracovani externiho posudku,
budou vyznacend v kontrolnich listech. Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD oslovi externi experty
k vypracovani posudku. Externi expert vypracuje v tomto pfipadé posudek pro dané kritérium pro vSechny
Zadosti o podporu v dané vyzvé. Lhita pro zaddani zpracovdni posudku je 5 pracovnich dn(. Lhdta pro
zpracovani posudku externim expertem je 5 pracovnich dnll. Zpracovanim posudku nemuZou byt ovlivnény
Ihdty pro hodnoceni FNaP, ani pro vécné hodnoceni. Zpracovany posudek je predan hodnotitellim.
Za komunikaci s externim expertem a predani posudku je zodpovédny vedouci zaméstnanec pro realizaci
SCLLD.

Externi experti budou vyuZivani predevsim pro hodnoceni kritérii prfijatelnosti a efektivnosti. Pfedevsim
v oblasti posouzeni, zda jsou vydaje projektu vhodné nastaveny a odpovidaji trznim cenam (projekty
stavebniho charakteru, projekty zahrnujici potizeni specidlni techniky, apod.). Kritéria, ke kterym mohou byt
zpracovany odborné posudky, budou pfedem oznadena v kontrolnich listech hodnotitel(.

MAS za timto Ucelem bude vést seznam externich expert. Zapis do seznamu expertl bude mozny na zakladé
vyzev/naborl MAS. Vyzvy pro externi experty bude MAS vyhlasovat podle potifeby. Seznamy budou periodicky

aktualizovany. Pocet externich expertll neni stanoven, ani omezen.




Smeérnice ¢. 6. — Zpusob hodnoceni a vybéru projekti

ManaZer pro animaci skol — bude zapojovan v ptipadé potifeby do administrativnich ¢innosti spojenych
s pfipravou dokumentace pro vyhlasovani vyzev a pfipravou podklad( pro proces hodnoceni a vybér projektd.
Jeho Ucast v procesu hodnoceni formalnich naleZitosti a prijatelnosti projektl bude minimalni. Jedna se o

reSeni pripadné zastupitelnosti u hodnoceni FNaP.

3.3 Pravomoce a odpovédnosti osob a orgdnii, zapojenych do hodnoceni a vybéru projekti

Do hodnoceni a vybéru projektl jsou zapojeny statutarni orgdny MAS Jablunkovsko. Jedna se o valnou
hromadu, programovy vybor a vybérovou komisi. Jejich role a kompetence blize specifikuji Stanovy MAS
Jablunkovsko.

Valndg hromada

Valna hromada je nejvyssim organem spolku, schazi se nejméné jedenkrat ro¢né nebo z podnétu tretiny ¢lent
spolku nebo kontrolni komise nebo programového vyboru. Valnd hromada je usndsenischopnd, je-li na ni
pfitomna nadpolovi¢ni vétsina ¢lenl spolku. Valnd hromada je tvorfena vSemi pritomnymi ¢leny spolku na
valné hromadé, pricemz verejny sektor ani zZadna ze zajmovych skupin nesmi na valné hromadé mit vice nez 49
% hlasovacich prav. Valnd hromada pfijme rozhodnuti, pokud souhlasi vétsina prfitomnych ¢lend MAS

Jablunkovsko. Kazdy ¢len ma jeden hlas.

Do pusobnosti Valné hromady MAS Jablunkovsko patfi mimo jiné:

e schvalovat dalsi vnitini prfedpisy spolku, pokud tato pravomoc neni pravnim radem nebo
rozhodnutim valné hromady svéfena jinému orgdnu spolku

e zfizovat organy spolku: programovy vybor, kontrolni komisi, vybérovou komisi

e urcovat pravomoci a pasobnost orgdnd MAS Jablunkovsko a urcovat zpUsob jednani organt MAS
Jablunkovsko

e volit a odvoldvat ¢leny programového vyboru, vybérové komise a kontrolni komise a uréovat pocet
jejich ¢len(, pokud jej neuvadi tyto stanovy, a také zplsob volby a odvolani ¢lent orgdnd MAS
Jablunkovsko

e schvalovat analytickou a ndvrhovou ¢ast strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje

e schvalovat zplisob hodnoceni a vybéru projektd, zejména vybérova kritéria pro vybér projektt

e brat na védomi zpravy programového vyboru, vybérové komise a kontrolni komise

e nést odpovédnost za provadéni SCLLD na uzemi Jablunkovska
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Programovy vybor

Programovy vybor je kolektivnim statutdrnim organem spolku. Pro zajisténi realizace ucelu spolku programovy
vybor zejména odpovida za ptipravu SCLLD MAS Jablunkovsko (pro programové obdobi 2014—-2020) a dozor u
zajisténi jeji realizace. Programovy vybor ma 5 ¢lend. Cleny programového vyboru voli valnd hromada z ¢lent
spolku. Clenové programového vyboru nesmi byt soucasné ¢leny kontrolni komise nebo ¢leny vybérové
komise, nebo fyzické osoby zastupujici ¢leny kontrolni komise nebo fyzické osoby zastupuijici ¢leny vybérové
komise. SloZeni ¢lend programového vyboru musi splfiovat podminku, Ze verejny sektor ani zadna ze
zajmovych skupin nepredstavuje vice nez 49 % hlasovacich prav v programovém vyboru. Hlasovaci pravo ¢len(
programového vyboru je rovné. Programovy vybor je usndSenischopny, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétsina
¢len(. Pro prijeti rozhodnuti je tfeba souhlasu vétsiny pritomnych. Funkéni obdobi ¢lenli programového
vyboru je tfileté. Opakované zvoleni je mozné.

Na venek MAS Jablunkovsko zastupuji pfedseda nebo mistopredseda programového vyboru. Jednaji jménem

spolku kazdy samostatné az na vyjimky uvedené ve stanovach.

Do plsobnosti Programového vyboru MAS Jablunkovsko patti mimo jiné:

e volit a odvolavat predsedu a mistopredsedu z rad svych clen(

e jmenovat a odvolavat feditele, stanovovat mu mzdu a plnit vi¢i nému zaméstnavatelské funkce
vyplyvajici z pracovné pravnich predpist (napf. vznik a zanik pracovniho poméru)

e zpracovavat navrh zplsobu hodnoceni a vybéru projektd vE. pfislusnych kritérii (v ramci ¢innosti
spolku dle ¢lanku IV. odst. 3. pism. b) téchto stanov), ktery pfedklada valné hromadé ke schvaleni,

e schvalovat vyzvy k poddavani Zadosti o podporu projekt( resp. dotace

e vybirat projekty k realizaci a stanovovat vysi alokace financ¢nich prostfedkd na projekty na zakladé
navrhu vybérové komise (v ramci ¢innosti spolku dle ¢lanku IV. odst. 3 pism. b) téchto stanov)

e schvalovat implementacni ¢ast strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje a schvalovat

zmeény strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje

Vybérovd komise

Vybérova komise je zvlastnim organem spolku. Jednad se o kolektivni orgdn. Tato komise provadi vécné
hodnoceni a vybér projektl ve formé doporuceni pro programovy vybor. Vybérova komise ma nejméné 7
¢lend. Pocet ¢lendl uréuje valnad hromada spolku. Cleny vybérové komise voli valnd hromada z ¢len(i spolku
nebo jinych osob, které na Uzemi Jablunkovsko prokazatelné mistné plsobi a byly doporuceny ¢lenem spolku.

Jedna fyzicka osoba muzZe ve vybérové komisi zastupovat pouze jednu osobu tj. sebe nebo jednu pravnickou

10
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osobu. Funkéni obdobi ¢len( je stanoveno na dobu jednoho roku, pokud valna hromada nestanovi kratsi dobu.
Opakované zvoleni je mozné.
Cleny vybérové komise a fyzické osoby zastupujici tyto ¢leny nesmi byt ¢lenové programového vyboru nebo

s v

¢lenové kontrolni komise nebo fyzické osoby zastupujici ¢leny programového vyboru nebo fyzické osoby
zastupuijici ¢leny kontrolni komise. SloZeni ¢len(i vybérové komise musi splfiovat podminku, Ze vefejny sektor
ani zadna ze zajmovych skupin nepredstavuje vice nez 49 % hlasovacich prav ve vybérové komisi. PFi
rozhodovani je hlasovaci pravo ¢lenl vybérové komise rovné.

Vybérova komise je usnasenischopna, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina clenl.. Pro pfijeti rozhodnuti je
potfeba souhlasu vétsiny pfitomnych. Do plsobnosti vybérové komise patfi mimo jiné predkladani navrhu
zpUsobu hodnoceni a vybérl projektl programovému vyboru. Plsobnost vybérové komise, jeji postaveni,

vnitfni usporadani je dale specifikovano v nasledujicich kapitolach této smérnice a v jednacim fadu tohoto

organu.

Kontrolni komise

je kontrolnim orgdnem spolku. Kontrolni komise ma 3 ¢leny. Cleny kontrolni komise voli valnd hromada z ¢len(i
spolku. Zvoleného ¢lena spolku, ktery je pravnickou osobu, zastupuje fyzickd osoba. Tato fyzickd osoba je
¢lenem statutarniho orgdnu c¢lena spolku nebo fyzickou osobou zmocnénou ¢lenem spolku. Funkéni obdobi
¢lend kontrolni komise je tfileté. Opakované zvoleni je mozné. Cleny kontrolni komise a fyzické osoby
zastupujici tyto ¢leny nesmi byt ¢lenové programového vyboru nebo clenové vybérové komise nebo fyzické
osoby zastupujici ¢leny programového vyboru nebo fyzické osoby zastupujici ¢leny vybérové komise, feditel a
dalSi zaméstnanci spolku. Kontrolni komise ze svych fad voli pfedsedu kontrolni komise a odvoldva ho.
Pfedseda svoldva a Fidi jeji zasedani. Pokud neni zvolen predseda kontrolni komise, svolava a fidi zasedani do
okamziku zvoleni predsedy, predseda programového vyboru nebo programovym vyborem povérena osoba.
Zasedani kontrolni komise se svolava nejméné 7 dn( pred jeho konanim.

Kontrolni komise je usnasenischopna, je-li pfitomna nadpolovicni vétsina clenl. Pro pfijeti rozhodnuti je treba
souhlasu vétsiny pritomnych. Do jeji plsobnosti patfi mimo jiné kontrola metodiky zplsobu vybéru projekt(
véetné vyrizovani odvolani Zadatel( proti rozhodnuti spolku, zpracovani indikatorového a evaluacniho planu,
atd. Odvolanim Zadatel( proti rozhodnuti spolkl se v pfipadé Integrovaného regionalniho operacniho
programu rozumi podani Zadosti o prezkum vysledkl hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti a
prezkum vysledk( vécného hodnoceni.

V ptipadé Programu rozvoje venkova se odvoldnim Zadatele rozumi poddani Zadosti o provéreni postupu MAS

¢i zdGvodnéni pridéleného poctu bodl u konkrétniho kritéria hodnoceni a vybéru projekta.

Kontrolni komise déle je zodpovédna za vyfizeni stiznosti proti postupiim MAS.
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3.4  Osetreni stretu zajmu

Stret zajmu

Stfet zajmuU vznikd, dojde-li ke stfetu verejného zajmu (vyuZiti integrovaného nastroje) a osobniho zajmu. Za
osobni zdjem se povaZuje jakykoliv zajem, ktery pfindsi nebo by mohl pfinést dotéené osobé nebo jiné osobé ji
blizké, pfipadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zdkladé zakona nebo plné moci,

vyhodu spocivajici v ziskdni majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani tretich osob v jeji prospéch.

Za stiet zajmU se povazuje stret vyplyvajici s personalniho, rodinného, majetkového ¢i jiného propojeni osoby
podilejici se na hodnoceni a vybéru projektu. Osoby podilejici se na hodnoceni a vybéru projektl jsou povinny

stfet zajmu hlasit nadfizenému resp. jej zaznamenat do zapisu ze zasedani daného organu.

Zamezeni stfetu zajmU je dano vnitfnim usporadanim MAS Jablunkovsko. Zakladni zasady jsou zakotveny jiz ve
stanovach. Konkrétné se jedna o skutecnost, Ze ¢len MAS mUze byt ¢lenem pouze jednoho orgdnu MAS. Dale
sloZzeni rozhodovacich orgdnd MAS musi spliiovat podminku, Ze Zadna ze zajmovych skupin, ani Zadny sektor
nepresahne vice nez 49 % hlasovacich prav. Dokument internich postupl se zaméfuje na zamezeni stretu

zajml v rdmci procesu hodnoceni a vybéru projektd. Bezprostiedné navazuje na MP RVHP (kap. 6.3.1.).
Za stret zajm je vidy povaZovano, pokud osoba podilejici se na hodnoceni a vybéru projekt(:

> je manZelem, rodi¢em, ditétem, sourozencem Zadatele

> je skutecnym majitelem Zadatele

» je statutarnim zastupcem Zadatele

» je starostou ¢i mistostarostou obce, kterd je Zadatelem

MAS Jablunkovsko pri vybéru projektu k financni podpore uplatriuje kromé zdsad vyplyvajicich ze stanov, tyto
principy:
» partner MAS muzZe byt pouze ¢lenem jednoho povinného voleného organu tj. programového vyboru

nebo kontrolni komise nebo vybérové komise

> slozeni ¢lend rozhodovacich organ( tj. valné hromady, programového vyboru a vybérové komise musi
spliiovat podminku, Ze verejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin nepredstavuje vice nez 49 %
hlasovacich prav ve sloZzeni daného organu, zaroven pfi rozhodovani o vybéru projekt nalezi nejméné

50 % hlasl ¢lenlim, ktefi nejsou verejnymi organy

» MAS nesmi prijimat odmény, dary, ¢i jinak definované pfijmy za poradenstvi, zpracovani di

administraci projektd, které nasledné MAS administruje
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MAS eviduje finanéni a vécné dary v hodnoté nad 1 000 K¢. VeSkeré dary mohou byt pfijimany pouze
za konkrétnim ucelem, ktery musi byt v darovaci smlouvé specifikovan. Seznam darcl a pfijatych dar(
tykajicich se SCLLD je zverejnén ve vyrocni zpravé o Cinnosti a hospodareni MAS za dany kalendarni

rok

zpusob hodnoceni a vybéru projektl resp. postupy MAS pro hodnoceni a vybér projektl, jsou

zverejnény na internetovych strankach MAS
kancelaf MAS Jablunkovsko minimalné 1x za rok informuje verejnost o pInéni SCLLD
konzultace v souvislosti s implementaci SCLLD jsou MAS poskytovany zdarma

vSechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projektll musi podepsat pred zahajenim hodnoceni
eticky kodex a cestné prohlaseni, které obsahuji minimalné zavazek nezdvislosti, nestrannosti,

nepodjatosti a vylouceni stfetu zajm

osoby, které jsou ve vztahu k uréitému projektu ve stfetu zajmu, se nesmi podilet na hodnoceni a

vybéru daného projektu ani ostatnich projekt(, které danému projektu pfi vybéru projekt konkuruji

vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD musi jednat transparentné, nezaujaté a nestranné. Mozny
stiet zajmuU je povinen hlasit programovému vyboru, ktery ucini nezbytna opatreni. Tuto povinnost
maji i ostatni zaméstnanci MAS. V téchto pripadech je pfijeti nezbytnych opatfeni v kompetenci

vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD

zpracovatelé odbornych posudkl a clenové vybérové komise (hodnoceni projektl), cElenové
programového vyboru (rozhodovani o vybéru projektll) musi postupovat transparentné, nezaujaté a
nestranné. Clenové vybérové komise, ¢lenové programového vyboru & zpracovatelé odbornych
posudk, ktefi jsou majetkové Ci persondlné propojeni s Zadatelem budou vhodnym zplsobem (napf.
¢len vybérové komise bude vyloucen zhodnoceni pfislusné fiche, specifického cile SCLLD ¢i

programového ramce) vylouceni z hodnoceni
programovy vybor neni opravnén provadét zmény v hodnoceni projektt

zaméstnanci a organy MAS (zj. vybérova komise, programovy vybor), provadéjici hodnoceni a vybér
projektd, sva rozhodnuti a stanoviska vZdy zd(lvodnuji tak, aby bylo zfejmé, na zakladé c¢eho bylo

pfislusné rozhodnuti u¢inéno

z jednani odpovédnych organtd MAS, provadéjicich hodnoceni a vybér projektll, je vidy pofizen
pisemny zdapis, ktery musi obsahovat minimalné nasledujici informace: datum a c¢as zacatku jednani,
jmenny seznam Ucastnik( (véetné uvedeni subjektu, ktery zastupuji), pfehled hodnocenych projektd a

jejich bodové hodnoceni (véetné zdlvodnéni ke kazdému kriteriu), ptilohou prezencni listina
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» zapis z jednani, podepsany vZdy prislusnymi ¢leny organtt MAS provadéjici hodnoceni a vybér projekt,
musi byt vloZzen neprodlené do MS2014+ (v pfipadé PRV do IS SZIF). Zapis z jedndni musi byt zvefejnén

na internetovych strankach MAS nejpozdéji do 15 pracovnich dni od data uskutecnéni vybéru projektd

» kontrolni komise kazdoro¢né provadi kontrolni ¢innost a predklada jedenkrat rocné svoji zpravu valné

hromadé o vysledcich své ¢innosti

» MAS zajisti externi audit Ucetni zavérky za kazdy rok, ve kterém byla poskytnuta dotace z IROP,

nejdrive za rok 2017.
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4. Priprava a vyhlaseni vyzvy MAS

Za pfipravu a zvefejiiovani vyzev zodpovida vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD. Vyzvy MAS jsou kolové,
jsou zadavany do MS 2014+ (IROP), resp. IS SZIF (PRV). Vyzvy MAS respektuji Ih(ity uvedené v kapitole 5.2.1,
MP RVHP. Po procesu schvaleni ze strany RO a Programového vyboru MAS Jablunkovsko jsou vyzvy vkladany do
MS2014+ nebo IS SZIF. Vyhlaseni vyzvy a termin( pro predkladani zadosti o podporu se provadi zvefejnénim

vyzvy na strankidch MAS Jablunkovsko (http://www.masjablunkovsko.cz/vyzvy-mas-jablunkovsko/). S vyzvou

jsou zverejiiovany na strankach MAS i kritéria pro hodnoceni projektu (v¢. pripadné vysvétlujici dokumentace,
v PRV fiche), odkaz na navazujici dokumentaci k vyzvé RO, min. pravidla pro Zadatele a pfijemce. V pFipadé
Integrovaného regionalniho operacniho programu jsou vyzvy MAS zvefejiovany na strankdch IROP -

http://www.dotaceeu.cz/cs/Microsites/IROP. V pFipadé Programu rozvoje venkova je na strankach Statniho

zemédélského intervenéniho  fondu zverejnéna informace o  vyhlasenych vyzvach -

https://www.szif.cz/cs/prv2014-vyzvy.

Pro fiche Programu rozvoje venkova samotnou pfipravu vyzvy predchazi zadani fichi obsahujicich rovnéz
preferencni kritéria pro vécné hodnoceni zadosti o podporu do IS SZIF. Fiche jsou schvalovany SZIF. Na urovni
MAS jsou schvalovdny soucasné s vyzvou programovym vyborem. Pokud pfi vyhlaSovani vyzvy se jiz schvdlené

fiche neméni, neni potfeba je znovu schvalovat soucasné s kazdou vyzvou.

MAS zpracovava harmonogram vyzev. Za jeho zpracovani a projednani je zodpovédny vedouci zaméstnanec
pro realizaci SCLLD nebo jim povéfeny zaméstnanec. Harmonogram vyzev je predklddan programovému
vyboru ke schvaleni. Schvaleny harmonogram vyzev je zaslan RO IROP. Pfiprava a distribuce harmonogramu

vyzev se déle Fidi kapitolou 5.1.6 RVHP.

4.1 Struktura vyzvy (v souladu s prilohou kapitoly E OM IROP)

Text vyzvy MAS, je zakladnim dokumentem obsahujicim informace o podminkach pro ziskani podpory. Obsah
vyzev je v souladu s prilohou kapitoly E OM IROP. Vyjimku stanovi fiche Programu rozvoje venkova, které musi
respektovat metodiku ,,Podpora mistniho rozvoje na zakladé iniciativy LEADER (CLLD — komunitné vedeny

mistni rozvoj)“.
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Text vyzvy MAS obsahuje nasledujici informace:

Vyzva MAS

a) ldentifikace vyzvy!

Cislo vyzvy MAS

nazev MAS

gislo vyzvy RO*

nazev programu*

b) €asové nastaveni

datum vyhlaseni vyzvy

datum zahajeni pfijmu zadosti o podporu

datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu

nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu

c) informace o formé podpory

alokace vyzvy? - alokace vyzvy rozhodnd pro vybér projektl k financovani a jeji struktura z hlediska zdroja
financovani - tj. alokace, na zdkladé které jsou urceny projekty (splfiujici podminky pro poskytnuti podpory), které

budou s ohledem na vysi alokace doporuceny k financovani

definice opravnénych zadatell

mira spolufinancovani — rozpad zdroju financovani*

maximalni a minimalni vyse celkovych zpUsobilych vydaji na projekt

informace o podminkach verejné podpory*

d) vécné zaméreni

vycet podporovanych aktivit

Indikatory — uréeni projektovych indikatord, indikatord povinnych k vybéru, povinnych k naplnéni, povinné

volitelnych a povinné svazanych

cilova skupina

e) uzemni zaméreni

Uzemi MAS Jablunkovsko

f) informace o zpusobilosti vydaju

vécna zpusobilost*

Casova zpusobilost*

Informace o ktizovém financovani*

g) nalezitosti Zzadosti o podporu

povinné prilohy

informace o zplsobu podani Zadosti o podporu - odkaz na monitorovaci systém*

informace o zpUsobu poskytovani konzultaci k pripravé zadosti o podporu
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*Informace na vyzvé MAS oznacené hvézdickou pfebird MAS doslovné z vyzvy RO Informace jsou uvedeny v textu vyzvy v
plném rozsahu nebo ve formé zdkladni informace a odkazu na navazujici dokumentaci k vyzvé. Pro potreby fizeni vyzvy

jsou nekteré dodatecné informace, které nejsou relevantni pro Zadatele, uvedeny v MS2014+.

1 U Programu rozvoje venkova je vyzva identifikovana prostfednictvim opatieni a priority Unie, pFipadné prioritni oblasti

nebo specifického cile.

V pfipadé aktualizace vychozich dokumentl fidicich organi mulZe byt upraven i obsah vyzev MAS

Jablunkovsko.
Casové podminky stanovené vyzvou musi respektovat nize uvedené Ihity:

a) datum ukonceni prijmu Zadosti o podporu muizZe nastat nejdrive 4 tydny po datu vyhlaseni vyzvy (v pfipadé

dvoukolového modelu hodnoceni se Ihita vztahuje k datu ukonceni pfijmu predbéznych Zadosti o podporu)

b) datum ukonceni prijmu Zadosti o podporu muzZe nastat nejdfive 2 tydny po datu zahdjeni pfijmu Zadosti o
podporu (v pfipadé dvoukolového modelu hodnoceni plati Ih(ita obdobné i pro datum ukonceni pfijmu

predbéznych Zadosti o podporu)

c) text vyzvy (véetné navazujici dokumentace) musi byt zverejnén na webovych strankach programu do konce
doby udrZitelnosti vSech projektl nebo do predlozeni zavérecné zpravy o provadéni programu podle toho, co

nastane pozdéji

4.2 Odpovédnost za vyhlaseni vyzev

Vyzvy pfipravuji zaméstnanci MAS — vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD a projektovy manazer SCLLD.
Vyzvy ve stanovené struktufe jsou zpracovavany dle harmonogramu vyzev fidicich organd. Odpovédnost za
vyhlaseni vyzev ma vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD. MAS nemUzZe vyhlasit vyzvu dfive, nez bude
vyhlddena vyzva RO. Vyzvy IROP jsou konzultovany a schvalovany fidicim organem IROP. Vyzvy, véetné
preferencnich kritérii PRV jsou konzultovany a schvalovany RO SZIF. Vyzvy poté schvaluje programovy vybor
MAS. Za administraci vyzev v systému MS2014+ (resp. IS SZIF) odpovidaji zaméstnanci MAS Jablunkovsko
podle pridélenych kompetenci ,schvalovatel”, ,vyhlaSovatel”, pfiéemZz prioritné v pofadi: schvalovatel —

vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, vyhlaSovatel — projektovy manazer SCLLD.

4.3 Zména vyzvy a navazujici dokumentace k vyzvé:
Zména vyzev a navazujici dokumentace k vyzvé se fidi MP RVHP kap. 5.2.4. Zménu vyzvy navrhuje vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD nebo programovy vybor. Postup pripravy a schvalovani zmén vyzvy je

obdobny jako u pfipravy a schvalovani vyzev.
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Ke kazdé zméné (vyhlasené) vyzvy MAS zaméstnanci MAS uvedou odivodnéni. Informace o zméné vyzvy musi
byt zvefejnéna do 2 pracovnich dnl po jejim schvéleni programovym vyborem. Ridici organ stanovi dalsi
pravidla pro zmény vyzev MAS v ramci vyzvy RO, s ohledem na zajisténi fadné a transparentni administrace
integrovanych projektd. MAS mUZe provést pouze takovou zménu, u které fidici organ souhlasi s vyporadanim

svych pfipominek. Za uvedeni odlvodnéni zmény i zvefejnéni je odpovédny projektovy manazer SCLLD.

U vyzev MAS (kolovych vyzev) je nepfipustné provadét nasledujici zmény podminek pro poskytnuti podpory
(pokud nejsou vynuceny pravnimi predpisy nebo zménou jednotného metodického prostredi):
> zrusit vyzvu
snizit alokaci vyzvy
zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zpUsobilych vydajt
zménit miru spolufinancovani
zmeénit vécné zaméreni vyzvy
zménit definici opravnéného zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného Zadatele

posun nejzazsiho data pro ukonceni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum

YV V. V VYV V VY

posun data ukonceni ptijmu Zadosti o podporu na dfivéjsi datum

A\

ménit kritéria pro hodnoceni projekt
PFi zméné vyzvy, resp. navazujici dokumentace k vyzvé, musi byt dodrzena vSechna nize uvedena pravidla:
» MAS stanovi datum nabyti Ucéinnosti zmény tak, aby zohlednovala predpokladanou dobu, kterou
Zadatel potiebuje, aby projekt (resp. Zadost o podporu) zméné pfizpUsobil
> v pfipadé zmény, u které je nutné provést Upravy v informacnim systému MS2014+, MAS stanovi
datum nabyti Uéinnosti zmény tak, aby zohledriovala pfedpokladanou dobu potfebnou pro provedeni
Upravy informacniho systému
» zména musi byt rddné odlvodnéna. Odlvodnéni musi obsahovat: popis zmény, divod provedeni
zmény, pripadné dopady na administraci projektll ze strany Zadatele / pfijemce v informacnim
systému MS2014+ (toto ustanoveni plati pouze pro zménu textu vyzvy pred ukoncenim pfijmu Zadosti
o podporu)

» MAS uverejni informace o zméné na svych strankach

V relevantnich pripadech se v odlivodnéni doporucuje uvést napfr.:
> zpUsob projednani zmény (napt. na monitorovacim vyboru, projednani s Zadateli / pfijemci),
» odlvodnéni data nabyti G¢innosti

» dopady zmény na Zadatele / pfijemce a fidici organ (pfip. dalsi subjekty implementacni struktury)
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» pfipadné dopady neprovedeni zmény na Zadatele / pfijemce a MAS (pfip. dalsi subjekty
implementacni struktury), véetné uvedeni dopadu na informacni systém MS2014+
» srovnani s Upravou v dalSich vyzvach (u vyzev na synergické / komplementarni projekty véetné dopadl

na synergickou / komplementarni vyzvu)

5. Hodnoceni a vybér projekti

Hodnoceni projekt( probiha ve dvou etapach. V prvni fazi je provedeno hodnoceni formalnich nalezZitosti a
pfijatelnosti projektu a nasledné probiha vécné hodnoceni.

Hodnoceni formalnich nalezZitosti a pfijatelnosti provadéji zaméstnanci MAS a to postupem uvedenym
v odstavci ,, Kontrola formalnich nalezZitosti a pfijatelnosti projektu”.

Vécné hodnoceni projektl provadi vybérova komise MAS. Podklady pro vybérovou komisi pripravuji
zaméstnanci MAS. Hodnoceni probihd na zadkladé preferencnich kritérii, kterd kazdorocné schvaluje valna
hromada nebo organ, na néhoz tuto kompetenci valna hromada deleguje. Vybérova komise ptipravi seznamy
projektd k podpore. Projekty nasledné schvaluje programovy vybor, ktery také stanovuje vysi alokace na
projekty. Programovy vybor nemUZe vSsak ménit hodnoceni a poradi projektu.

VSechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projektl, ve vSech fazich hodnoceni musi podepsat pred
zahdjenim hodnoceni eticky kodex a cestné prohlaseni, ktery obsahuje minimalné zdvazek nezavislosti,

nestrannosti, nepodjatosti a vylouceni stfetu zajma.

Lhity hodnoceni projekti v ramci programovych ramci/fichi:

Programovy ramec Integrovaného regionalniho operacniho programu

Kontrola pfijatelnosti a formdlnich naleZitosti do 29 pracovnich dnli od konec¢ného terminu pro podani
projektd v kolové vyzvé.

Doplnéni zadosti o podporu Zadatelem do 5 pracovnich dnl od doruceni vyzvy k doplnéni (mlZe byt vyzvan
max. 2krat). Lhtu je mozno na Zadost Zadatele prodlouzit o max. 5 pracovnich dn

Vécné hodnoceni véetné schvaleni projektli programovym vyborem do 30 pracovnich dnl od ukondeni
kontroly ptijatelnosti a formalnich naleZitosti.

Zavérecné ovéreni zpusobilosti provadi CRR

Programovy ramec Programu rozvoje venkova

Administrativni kontrola, kontrola pfijatelnosti a dalsi kontroly souvisejici s projektem (termin neni stanoven).
Doplnéni Zadosti o dotaci Zadatelem do 5 pracovnich dnl (mUZe byt vyzvan max. 2krat).

O vysledku kontrol je Zadatel informovan do 5 pracovnich dnd.
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Vécné hodnoceni (termin neni stanoven).

MAS stanovi poradi projektl do 20 pracovnich dnli od provedeni vécného hodnoceni.

Po vybéru projektd MAS vybrané Zadosti o dotaci elektronicky podepise, pFilohy verifikuje a pfeda zadateli
minimalné 3 pracovni dny pfed terminem registrace na RO SZIF.

Registrace Zadosti na RO SZIF do 20 pracovnich dnd od ozndmeni o vysledku.

5. 1 Tvorba kritérii
PFi tvorbé kritérii je postupovano v souladu s MP RVHP kap. 6.2.2. Kritéria odraZeji potfebnost realizace

projektd v regionu MAS Jablunkovsko stanovenou v rdmci SCLLD MAS Jablunkovsko.

Zdasady tvorby kritérii

» projekt prispiva k dosazZeni cil(l a vysledkl prislusného opatfeni a strategie,

» kritéria jsou nediskriminacni a transparentni v souladu s ¢l. 7 a 8 natizeni 1303/2013,

» MAS stanovi, ktera kritéria jsou napravitelna a nenapravitelna ve fazi hodnoceni formalnich naleZitosti
a pfijatelnosti (IROP),

> alespon jedno z kritérii se tyka posouzeni souladu projektu se schvélenou strategii,

> je uveden odkaz na pfrislusnou cast dokumentace, ze které bude vybérova komise pfi hodnoceni
kazdého kritéria vychazet (IROP),

» kjednotlivym ¢astem hodnoceni pfipravi MAS kontrolni listy, které budou pfi hodnoceni hodnotitelé
vyplnovat. Kontrolni listy budou zvefejnény na strankdch MAS Jablunkovsko v ramci dokumentu

k jednotlivym vyzvam.

Cilem procesu schvalovani projekt( je vybrat k financovani kvalitni projekty (projekty, jejichz vysledky povedou
pfi vyuZiti co nejméné zdrojl k napliovani cild programu), které budou splfiovat cile SCLLD. K tomu je tfeba
zajistit, aby projekty spliovaly tyto aspekty kvality projekt(:

- Uelnost projektu

- Potfebnost projektu

- Efektivnost projektu

- Hospodarnost projektu

- Proveditelnost projektu

- Soulad s horizontalnimi principy
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Jednotlivé aspekty neptedstavuji samotna kritéria, ta stanovi MAS s ohledem na charakter podporovanych
aktivit — kritéria specifikuji aspekty kvality projektd pro jednotlivé podporované aktivity. Podle charakteru
aktivit, které maji byt prostfednictvim projektl realizovany, a podle cill, kterych ma byt dosazeno, je tfeba
klast na jednotlivé aspekty rlizny dlraz a pouZit pro jejich zajisténi rizné zpUsoby. Jednim ze zplsobU zajisténi
kvality dle jednotlivych aspektl je proces schvalovani projekt. Timto zpisobem mohou byt zajistény aspekty
zejména Ucelnosti, potfebnosti a souladu s horizontalnimi kritérii. Nékteré aspekty kvality projektli mohou byt
zajistovany také ve fazi realizace projektu. Jedna se zejména o hospodarnost, ktera je zajisténa zadavanim
verejnych zakazek a kontrolou zpUsobilosti vydajl pfi realizaci plateb, pfipadné proveditelnost, kterd mize byt

zajisténa napf. metodickou podporou pfijemclim nebo monitorovanim projekta.

Kritéria pro jednotlivé faze kontroly a hodnoceni projektd jsou sefazena do seznamu. Jednotliva kritéria musi

obsahovat nasledujici parametry:
» Nazev kritéria

» Prirazeni funkce (vylucovaci, hodnotici; Ize urcit v ivodu seznamu, pokud seznam obsahuje kritéria

stejné funkce)
» Popis kritéria (neni povinné u kritérii pro kontrolu ptijatelnosti a formalnich néleZitosti)
» Zplsob hodnoceni

» Urceni hlavniho zdroje informaci

Seznamy kritérii obsahuiji:
- Jednoznacné urceni seznamu kritérii (programovy ramec, faze hodnoceni, opatreni)
- Funkce kritérii (vylucovaci, hodnotici, kombinovand; pokud neni uvedeno u jednotlivych kritérii)

- Podminky splnéni ¢i nesplnéni dané faze hodnoceni (napravitelnd/nenapravitelnd, maximum moznych

dosazenych bodi pro jednotliva opatfeni/fiche, poZzadované minimum dosazenych bod()

Seznamy kritérii pro jednotlivé operacni programy a Program rozvoje venkova budou soucasti dokumentace k

vyzvam. Kritéria mohou byt aktualizovana pro jednotlivé vyzvy.

21



Smeérnice ¢. 6. — Zpusob hodnoceni a vybéru projekti

5.2 Kontrola formdlnich ndleZitosti a prijatelnosti

Tato &ast kapitoly pfimo navazuje na kapitolu 6.2.3.1 MP RVHP a popisuje zpdsob provadéni prvniho stupné
kontroly pfijatych Zadosti o podporu. Kontrola pfijatelnosti a formalnich naleZitosti je provadéna v rdmci jedné
faze hodnoceni. Cilem kontroly pfijatelnosti a formalnich ndlezZitosti je zejména posouzeni zakladnich vécnych
pozadavk( kladenych na projekt v prislusné vyzvé, hodnotitelnosti Zadosti o podporu a naplnéni nezbytnych
administrativnich pozadavki.

Kontrolu formalnich nalezZitosti a pfijatelnosti provadi prislusny orgdn MAS, ktery za ni také zodpovida.
PrislusSnym orgdnem jsou mysleni predevsim urceni pracovnici MAS. Kontrola se provadi za uplatnéni pravidla
4 oci a to formou nezavislého hodnoceni jednim hodnotitelem a zkontrolovani schvalovatelem. Schvalovatel je
zaroven druhym hodnotitelem, tzn., Ze schvalovatel provadi schvdleni hodnoceni a zaroven musi ovéfit
spravnost hodnoceni prvniho hodnotitele.

Schvalovatelem na drovni MAS Jablunkovsko bude vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, pfipadné jim
povérend osoba. Prvnim hodnotitelem bude povéreny zaméstnanec MAS Jablunkovsko. Postup a principy
nezavislosti jsou blize popsany v kapitole 6.3.1 MP RVHP. V ptipadé, Ze hodnotitelé MAS (zaméstnanci MAS)
nedisponuji dostate¢nou odbornou kapacitou, MAS muZe nechat zpracovat jako podklad pro hodnoceni
odborny posudek. Odborny posudek bude vyuzivan pro hodnoceni kritérii prijatelnosti projektl. Pfedevsim
v oblasti posouzeni, zda jsou vydaje projektu vhodné nastaveny a odpovidaji trznim cenam (projekty
stavebniho charakteru, projekty zahrnujici pofizeni specialni techniky, apod.). Za zadani zpracovani posudku je

zodpovédny vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD. Postup a lhity jsou popsany blize v kapitole 3.2.

MAS v pfipadé této faze minimalné posoudi:

- soulad projektu s podminkami vyzvy,

- Zadost o podporu spliiuje nezbytné administrativni pozadavky (napfiklad byla predloZena oprdvnénou
osobou, informace jsou v poZzadované formé),

- Zadost o podporu obsahuje dostate¢né informace (v rozsahu stanoveném vyzvou MAS) pro hodnoceni
Zadosti o podporu ve vsech fazich hodnoceni (byly predlozeny vsechny povinné ¢asti Zadosti o podporu,
véetné priloh),

- trestni bezdhonnost statutarnich zastupcll Zadatele (je doloZeno prislusné ¢estné prohlaseni).

MAS ovéruje splnéni kontroly pfrijatelnosti a formalnich naleZitosti prostfednictvim kritérii pro hodnoceni
projektd. Hodnotitelé uvadi ke kazdému kritériu jasné a srozumitelné odlvodnéni vysledku hodnoceni a to jak

v pfipadé negativniho, tak pozitivniho hodnoceni. Hodnoceni Zadosti o podporu predlozenych do vyzev
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Integrovaného regionalniho operacniho programu je provadéno v systému MS2014+. Vysledek hodnoceni
Zadosti o podporu v ramci vyzev Programu rozvoje venkova je zaznamenavan do kontrolnich listd.

Kritéria pro kontrolu pfijatelnosti a formalnich naleZitosti maji formu vylucovacich kritérii v podobé: splnéno /
nesplnéno / nehodnoceno (pro pfipady, kdy je pro vyhodnoceni kritéria nutné vyzadat doplnéni informace od
Zadatele) / nerelevantni (pro pfipady, kdy se kritérium na dany projekt nevztahuje). MAS u vSech kritérii pro
hodnoceni projektl urci, zda se jedna o napravitelné ¢i nenapravitelné kritérium. V pfipadé nesplnéni jednoho
kritéria s ptiznakem ,nenapravitelné” bude Zadost o podporu vylouéena z dalsSiho procesu hodnoceni. V
pfipadé, Ze jsou vSechna nenapravitelna kritéria splnéna (nebo nemohou byt vyhodnocena pro nedostatek
informaci v Zadosti o podporu) a dojde k nesplnéni jednoho ¢i vice napravitelnych kritérii pfi kontrole
formalnich nalezitosti a pfijatelnosti, musi byt Zadatel vyzvdn k doplnéni Zadosti o podporu pres MS2014+
(IROP) nebo IS SZIF (PRV) (max. dvakrat), a to ve Ihité 5 pracovnich dnl od data doruceni vyzvy k doplnéni.
Vyzvy k doplnéni Zadosti o podporu zasila schvalovatel projektu. Komunikace se Zadateli je blize popsana
v kapitole ¢. 10 této smérnice. Po doplnéni poZadovanych informaci ze strany Zadatele hodnotitelé zpracuiji
novou verzi hodnoceni, u kritérii nedotéenych zménami pfevezmou hodnoceni z plvodniho hodnoticiho
posudku, u ostatnich kritérii provedou hodnoceni nové. Rozsah mozZzného doplnéni, vymezeni pfipadnych
nenapravitelnych kritérii pro kontrolu formalnich naleZitosti a prijatelnosti a lhity pro doloZeni povinnych
podkladd budou definovany ve vyzvé MAS Jablunkovsko. Zakladni zasady a popis postupl a informacnich tok
jsou také popsany v pravidlech pro adatele a piijemce jednotlivych RO. Pravidla RO jsou nedilnou sou&asti

dokumentace k vyzvam MAS.
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5. 3 Vécné hodnoceni

Postup vécného hodnoceni blize specifikuje kapitola 6.2.3.2 MP RVHP. Cilem vécného hodnoceni projektt je
vyhodnotit kvalitu projekt s ohledem k naplfiovani vécnych cili programu a umoznit srovnani projektd podle
jejich kvality. S ohledem na cile programu a charakter podporovanych aktivit, stanovi MAS pro jednotlivé
hodnocené aspekty (viz kapitola 6.2.2.1 MP RVHP), resp. jednotliva preferenéni kritéria, odpovidajici podil na
bodovém hodnoceni (pocet bodl). Minimalni bodova hranice bude stanovena v rdmci jednotlivych vyzev MAS.
Pro IROP je minimalni bodova hranice stanovena na 50% z celkového poctu bodl, které mize jednotliva
Zadost o podporu ziskat.

Aby byl v hodnoceni kladen diraz na smysl a vysledky projektd, mohou mit kritéria zamérena na hodnoceni
proveditelnosti projektl podil v maximalni vysi 30 % z celkového bodového hodnoceni. V pfipadé, Ze je
proveditelnost projektu jedinym hodnocenym aspektem nebo se hodnoceni provadi pouze prostfednictvim
slovniho hodnoceni (OPZ), stanoveny podil neni pro MAS zavazny.

Hodnoceni IROP a PRV se provadi bodovym hodnocenim.

Vécné hodnoceni provadi prislusny organ MAS - vybérova komise. Vzhledem k tomu nelze vyuzit arbitrazniho
hodnoceni. V pfipadé, Ze ¢lenové vybérové komise MAS nedisponuji dostate¢nou odbornou kapacitou, muze si
MAS nechat zpracovat jako podklad pro hodnoceni odborny posudek a to v kritériich tykajicich se efektivnosti
projektu. Kritéria budou predem oznacena v kontrolnich listech ¢lend komise. Vedouci zaméstnanec oslovi
externi experty k vypracovdni posudku pro dané kritérium pro vSechny projekty dané vyzvy. Posudek je po
jeho zpracovani a pfedani vedoucimu zaméstnanci pro realizaci SCLLD predan ¢lenlim vybérové komise jako
podklad pro hodnoceni. Lhita pro zadani zpracovani posudku je 5 pracovnich dnl. Lhta pro zpracovani
posudku externim expertem je 5 pracovnich dnl. Lhdta pro vécné hodnoceni projektl nemlze byt
zpracovanim odborného posudku dotéena (20 pracovnich dnd od ukonceni hodnoceni formalnich nalezitosti a
pfijatelnosti projektu).

Vybérova komise MAS provadi vécné hodnoceni podle pfedem stanovenych bodovych kritérii pro hodnoceni
projektd (viz kapitola 4 Tvorba kritérii). Hodnoceni probiha na jednanich vybérové komise. Kazdy projekt je
hodnocen vsemi ¢leny komise. Kazdy ¢len komise uvede do spolec¢ného hodnoticiho listu projektu pocet bodd,
ktery pridéli za jednotliva kritéria. Nasledné probiha hlasovani o navrzené vysi bod(l v jednotlivych kritériich.
Postup hlasovani je popsan v jednacim fadu vybérové komise. Po hlasovani se komise dohodne na vysledném,
jasném a srozumitelném od(ivodnéni. VSe je zaznamendano do kontrolniho listu projektu. Kontrolni listy jsou
nedilnou soucasti zapisu z jednani vybérové komise. Na zakladé pridélenych bodl vybérova komise sestavi
seznam projektl, od projektu s nejvyssim poctem bodl po projekt s nejnizSim poctem bodu. V pfipadé, Ze

projekt neziska minimalni bodovou hranici, je vyfazen z dalSiho procesu hodnoceni a vybéru projekt.
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Postupy pro hodnoceni a vybér projektli na trovni MAS jsou nediskriminacéni a transparentni. Jsou stanoveny

postupy pro zamezeni stfetu zajmu (viz kap. 3 tohoto dokumentu).

Vysledek vécného hodnoceni, se urcuje timto postupem:

1) stanovenim vysledného poctu bodd,

2) ovérenim, Ze vysledny pocet bodl prekrocil minimalni bodovou hranici, v pfipadé neprekroceni minimalni
bodové hranice musi byt Zaddost o podporu vylouéena z dalsiho procesu vybéru a schvalovani.

V ramci programovych ramcl IROP je moZnost neprovadét vécné hodnoceni, a to v pfipadé neexistence
konkurencnich projektl (napf. jedna pamatka NKP na Gzemi).

Vystupem vécného hodnoceni bude zapis ze zasedani vybérové komise véetné kontrolnich listll a seznamu
projektl v poradi dle poc¢tu bodd. V pfipadé rovnosti bodll rozhoduje datum a ¢as podani Zadosti o podporu
(bud'v systému MS2014+ nebo v pfipadé Programu rozvoje venkova osobné pred zaméstnancem).

Zapis ze zasedani vybérové komise obsahuje: datum a ¢as zacatku jednani, jmenny seznam ucastnikl (véetné
uvedeni subjekt, ktery zastupuji), prehled hodnocenych projektll a jejich bodové hodnoceni (vietné
zdUvodnéni ke kazdému projektu).

Zapis, kontrolni listy a seznamy projekt( pfeda predseda komise vedoucimu zaméstnanci pro realizaci SCLLD
nebo jim povérenému zaméstnanci, ktery do 3 pracovnich dn0 vSe zaznamenad do systému MS 2014+
V pfipadé Programu rozvoje venkova zapis, kontrolni listy i seznam projektl jsou podkladem pro jednani
programového vyboru. Zapis ze zasedani musi byt dale zvefejnén na internetovych strankdch MAS nejpozdéji
do 15 pracovnich dni od data uskutecnéni vybéru projektll. Za tyto cinnosti je zodpovédny vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD nebo jim povéfeny zaméstnanec MAS.

Pro bezproblémovy pribéh hodnoceni jsou stanoveny zakladni postupy, které budou dodrZovany po celé
programové obdobi:

1. Systém vybéru vSech hodnotitell a ¢lenl vybérové komise je nastaven transparentné v souladu s témito
Internimi postupy MAS.

2. Je zpracovan, jednaci rad a eticky kodex. Dokumenty jsou dostupné na internetovych strankach MAS.

3. Vsichni hodnotitelé a ¢lenové vybérové komise pred zahajenim jednani podepisi cestné prohlaseni o
nezavislosti, nestrannosti a nepodjatosti a eticky kodex.

4. Hodnotitel nebo ¢len vybérové komise nesmi hodnotit projekt Zadatele a rozhodovat o ném, pokud ve
vztahu k projektu Zadatele existuji rodinné ¢i jiné vazby.

5. Je nastaven transparentni a jednoznacny proces pro ohlaseni podezieni na stfet zajm.

6. Hodnotitelé v prabéhu hodnoceni nesmi komunikovat pfimo s Zadateli.

7. Vystupy hodnotitell a ¢lenli vybérové komise budou pravidelné kontrolovany a vyhodnocovany
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8. Hodnotitelé budou seznameni s vécnymi a financnimi cili SCLLD, podminkami vyzvy, pravidly pro hodnoceni

a vybér projektl, hodnoticimi kritérii prostfednictvim pravidelnych skoleni.

6. Vybér projektii

Proces vybéru projektt je soubor ¢innosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonéeni hodnoceni projektli do
vydani / podepsani pravniho aktu o poskytnuti / pfevodu podpory/dotace. Cilem vybéru projektl je vybrat
transparentné na zakladé vysledkl hodnoceni projekt( takové projekty, které pfispéji k plnéni vécnych a
financnich cild SCLLD.

Zakladni pravidla pro vybér projekt(:

1. Podminkou zarazeni zadosti o podporu do procesu vybéru projektl je splnéni podminek vSech fazi
hodnoceni projektd, které MAS zaradila do procesu hodnoceni.

2. Pro ucely vécného hodnoceni je zvolena vybérova komise MAS.

3. Vybér projektu provadi programovy vybor MAS.

4. Ve fazi vybéru projektd neni jiz mozné ménit hodnoceni projektli stanovené v procesu hodnoceni projektd.
5. U kolovych vyzev jsou projekty na zakladé vysledkli vécného hodnoceni sefazeny dle vyse bodového
poctem bodU, rozhoduje datum a Cas predloZeni zadosti o podporu (fazeni od dfivéjsiho data pfedlozeni).

6. Vybér mlze byt proveden po uplynuti vSech lhat pro podani Zadosti o pfezkum hodnoceni a po dokonceni
opravnych hodnoceni. Zpravidla bude vybér projektli (zasedani programového vyboru) uspofadano nejpozdéji
do 10 pracovnich dnd od ukonceni procesu vécného hodnoceni. Pouze v pfipadé, Ze alokace vyzvy je vyssi nez
soucet pozadavkl na podporu ve viech predlozenych Zadostech Ize provadét vybér projektl drive.

7. Pocet podporenych projektl je limitovan vysi alokace na vyzvu. MAS v ramci vyzvy stanovi pravidlo pro
stanoveni vySe podpory pro projekty, na které zbyva s ohledem na alokaci vyzvy jen ¢ast poZzadované podpory.
Alokaci je mozné v odlGvodnénych pfipadech navysit (zejména z dvodu nenaplnéni vécnych cili pfi pavodni
vysi alokace nebo previsu kvalitnich projekt(, které ziskaly potfebny pocet bodU k ziskani podpory). O navyseni
alokace rozhoduje programovy vybor na zakladé vysledkd vécného hodnoceni. V IROP navyseni alokace lze
provést zménou vyzvy.

8. Organ MAS zpracuje seznam projektl, které uUspésné prosly procesem hodnoceni projektd a byly
doporuceny k financovani vybérovou komisi. Projekty mohou byt doporuceny k financovani s vyhradou, to
znamena, Ze projekt obdrZi podporu aZz po splnéni podminek stanovenych ve vyzvé nebo v ramci vybéru

projektd podle pravidel pfedem stanovenych ve vyzveé (resp. navazujici dokumentaci k vyzvé).
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9. MAS musi informovat Zadatele o stavu vytizeni jeho Zadosti o podporu a celkovém pribéhu procesu, véetné
vysledku.

Postup vybéru projektd MAS Jablunkovsko:

Programovy vybor na zdkladé navrhu vybérové komise vybere a schvaluje projekty uréené k realizaci. Z jedndni
programového vyboru se pofizuje zapis a vystupem je seznam schvélenych projekt(. Pripadné je sestaven i
seznam nahradnich projektli, do kterého mohou byt zafazeny projekty, které splnily podminky hodnoceni
projektd (minimalni bodovou hranici) a byly doporuceny k financovani, ale neni mozné je financovat z dlivodu
vycerpani alokace na vyzvu MAS. Rozhodovaci organ nezasahuje do hodnoceni projektt ani do jejich pofadi na
seznamu projektl, ktery vypracovala vybérova komise. Zapis ze zasedani programového vyboru musi
obsahovat: datum a cas zadatku jednani, jmenny seznam uUcastnikl (véetné uvedeni subjekt, ktery zastupuiji),
prehled projektld a jejich bodové hodnoceni (véetné zdlvodnéni ke kazdému projektu). Zapis ze zasedani,
podepsany ¢leny programového vyboru, musi byt vioZzen do MS2014+ nejpozdéji do 5 pracovnich dn(l od data
uskuteénéni vybéru projektl a nejpozdéji do 15 pracovnich dnd od vybéru projektld musi byt zvetfejnén na
internetovych strankach MAS.

Za tuto fazi hodnoceni zodpovidd programovy vybor a vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD a zejména:

e pfiprava zasedani programového vyboru vcetné rozeslani podkladll a pozvanek (vedouci zaméstnanec
pro realizaci SCLLD nebo jim povéfeny zaméstnanec MAS, predseda programového vyboru)

e schvaleni projektd na zadkladé doporuceni vybérové komise (programovy vybor)

e  zajisténi zpracovani zapisu ze zasedani programového vyboru, vlozeni do systému MS 2014+ a jeho
zverejnéni na webovych strankdch MAS (vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD nebo jim povéreny
zaméstnanec MAS)

e ukonceni faze hodnoceni na urovni MAS a informovani Zadatell o vysledku v¢. pouceni o moZnosti
podani Zadosti o prezkum (vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD nebo jim povéfeny zaméstnanec
MAS)

Zapis z vybérové komise, zapis z programového vyboru, seznamy doporucenych a nedoporucenych projekt(,
kontrolni listy a pripadné posudky externich hodnotitel preda vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD nebo
jim povéreny zaméstnanec MAS pfislu$nym fidicim orgdndm (vyzvy IROP — RO IROP, vyzvy PRV — RO PRV) do 5
pracovnich dnl od jednani programového vyboru, na kterém byly schvaleny seznamy projekta.

U projekt(, které programovy vybor doporuci k financovani, bude provedeno pfislusShym organem zavérecné
ovéreni zpUsobilosti. Pro vyzvy Integrovaného regionalniho operaéniho programu zavérecné ovéreni
zpGsobilosti (ZoZ) provadi CRR a pro vyzvy Programu rozvoje venkova ZoZ provadi SZIF. Ridici orgdn doporudi
k financovani vSechny projekty, které prosly hodnocenim a vybérem na Urovni MAS, a u kterych probéhlo ZoZ

s pozitivnim vysledkem.

27



Smeérnice ¢. 6. — Zpusob hodnoceni a vybéru projekti

7. Prezkum hodnoceni projektii

Za prezkum hodnoceni projektl podanych na MAS zodpovida kontrolni komise MAS Jablunkovsko.

Komise jednou roc¢né provadi kontrolu zplsobu hodnoceni projektl a dodrZovani pravidel kaidé vyzvy.
Vysledek kontroly je formou zapisu pfeddn a prezentovan na nejblizsi valné hromadé. V pripadé, Ze Zadatel
poda Zadost o prezkum hodnoceni a projekt(, kontrolni komise provede kontrolu v mimoradném terminu,
stanoveném podle data doruceni Zadosti o prezkum.

Lhity na informovani Zadatele o vysledcich prezkumu:

Integrovany regionalni operacéni program — do 30 kalendafnich dnd od doruéeni zddosti o prezkum, ve zvlast
sloZitych pripadech muzZe byt Ihita prodlouzena na 60 kalendarnich dnl. O divodech prodlouZeni Ihity bude
Zadatele informovat v MS2014+ Oznamenim o prodlouzZeni Ihity pro vyfizeni Zadosti o pfezkum.

Program rozvoje venkova - do 10 pracovnich dnid od doruceni Zadosti o prezkum.

Zadatel o podporu mlze podat 7adost o prezkum hodnoceni projektd, pokud nesouhlasi s rozhodnutim
tykajicim se vysledku formalniho hodnoceni, posouzeni pfijatelnosti projektu nebo vécného hodnoceni.
Zadatel ma moznost podat zadost o prezkum do 15 kalendainich dnd ode dne doruéeni ozndmeni o vysledku
hodnoceni projektll. Vtakovémto pripadé se pozastavuji |hiaty pro dalsi stupen hodnoceni a to do doby
vyporadani 7adosti o prezkum. Zadost o prezkum se podava zplisobem predepsanym podle jednotlivych
operacnich programi a Programu rozvoje venkova. Minimalni poZzadavky na obsah Zadosti pro vsechny OP:

> Registracni Cislo zadosti o podporu a nazev projektu

> ldentifika¢ni a kontaktni Udaje Zadatele

> Predmeét (které rozhodnuti Zadatel Zada prezkoumat)

» Popis Zzadosti o pfezkum (podrobné znéni Zadosti a jeji oddvodnéni, identifikace Zadosti o podporu a

identifikace kritérii, kterych se zadost o prezkum tyka

Y

Pfilohy — neni povinné

Datum, podpis

Zadatel vramci Integrovaného operaéniho programu poddva Zadost o prezkum na MAS formou
elektronického podani (prostfednictvim MS2014+) a v pfipadé, Ze se mu nepodafi podat Zadost elektronicky
Ize ucinit pisemné podani prostfednictvim formuldfe zvefejnéného na webovych strankach

http://www.dotaceeu.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty na adresu MAS. Vedouci zaméstnanec pro realizaci

SCLLD nebo jim povéreny zaméstnanec do 3 pracovnich dnli podanou Zadost o prezkum vloZi do systému

MS2014+.
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Pro vyzvy Programu rozvoje venkova Zadatel ma moznost pisemného poddani na adresu MAS.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD nebo jim povéreny pracovnik MAS informuje predsedu kontrolni
komise, ktery svola jednani kontrolni komise. Ze zaseddni kontrolni komise je pofizen zapis o vysledku kontroly
véetné zdUvodnéni, pficemz kontrolni komise nepfihliZi k informacim a doplnénim projektu mimo podanou
Zadost o podporu.

Bude-li Zadost o pfezkum souvisejici s kontrolou formalnich nalezitosti a pfijatelnosti shledana dlivodnou nebo
Castecné divodnou, kontrolni komise uvede, kterd kritéria povazuje za nutna prehodnotit a informuje o téchto
zavérech vedouciho zaméstnanec pro realizaci SCLLD nebo jim povéfeného zaméstnance. Zadatel je
informovan o vysledku prezkumu. Nasledné probéhne opravné hodnoceni podle postupl pospanych
v kapitole 5.

Bude-li Zddost o prezkum souvisejici s vécnym hodnocenim shleddna ddvodnou nebo ¢astec¢né dlvodnou,
kontrolni komise uvede, ktera kritéria povaZuje za nutnd prehodnotit a informuje o téchto zavérech predsedu
vybérové komise. Pfedseda vybérové komise do 5 pracovnich dnl od obdrZenych informaci svold zasedani
komise, kterd provede opakované vécné hodnoceni Zzadosti o podporu s pfihlédnutim ke zjisténym
skutec¢nostem uvedenym v zapise z kontrolni komise.

Po ukonéeni procesu prezkumu hodnoceni projekt( je Zadatel informovan do 10 pracovnich dnd.

V pripadé, Ze Zadost o podporu nebude vracena zpét do procesu schvalovani projektl (nebo Zadatel mozZnost
podat Zadost o prezkum nevyuzije) MAS vyda rozhodnuti o ukonceni administrace Zadosti, které v souladu se
zdkonnymi poZadavky na dorucovani a prostfednictvim MS2014+ (IROP)/ IS SZIF (PRV), doruéi Zadateli.
Rozhodnuti o ukonéeni administrace Zadosti obsahuje minimalné:

- vysledek hodnoceni a vybéru projekta,

- odGvodnéni vyrazeni zadosti o podporu ¢i nedoporuceni projektu k financovani, ve kterém uvede dlivody a
podklady pro rozhodnuti a jak se vyporadal s pfipadnym vyjadienim Zadatele k podkladiim rozhodnuti,

- vysledky hodnoceni, které vedly k ukonceni administrace Zadosti o podporu.
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8. Postupy pro posuzovdni zmén projektii

Zadosti o zmény projektu Zadatel predkldda kancelafi MAS. Je posuzovano, zda se jedna o zménu projektu,
kterd ovlivni preferencni kritéria, vysledek hodnoceni projektu a dale zda zména bude mit vliv na pInéni cild
strategie CLLD a plnéni cil( projektu. V pfipadé podstatnych zmén projektu je dale posuzovan vliv na zménu
strategie CLLD.
Lhity pro vyjadreni se k Zadosti o zménu:
Integrovany regionalni operaéni program — 15 pracovnich dnd od predlozeni zadosti zadatelem/pfijemcem.
Program rozvoje venkova — 10 pracovnich dnd od obdrzeni hlaseni o zménach.
Podstatné zmény projektu:

e zmény termin( ukonceni realizace projektu,

e zmény termin( naplnéni indikator(,

e zmény cilovych hodnot indikatord a hodnot milnikd,

e zmény, které ovlivni vystupy, vysledky ¢i dopady projektu,

e zmény, které ovlivni cile, obsah nebo zaméreni projektu,

e zmény aktivit projektu, které maji vliv na splnéni Gcelu projektu i indikatoru,

e financni a terminové zmény, které zplisobi zménu rozloZeni prispévku ESI fond(, pfipadné ¢erpani SR v

letech.

Pokud navrhovana zména projektu zaklddd zménu schvdlené integrované strategie, je mozny nasledujici
postup:
1. MAS se zménou projektu nesouhlasi a navrZena zména bude zamitnuta nebo
2. MAS se zménou projektu souhlasi a navrhne zménu integrované strategie. Zména projektu nemuze byt
podana na CRR dfive, neZ bude schvalena zména integrované strategie.
Zmény na Urovni kancelare MAS posuzuji zaméstnanci MAS — manaZefi pfirazeni k danému projektu. Vysledek
posouzeni zmény (schvaleni nebo zamitnuti) schvaluje vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD, pfipadné jim
povéreny zaméstnanec MAS.
V pripadé nutnosti, povéreni zaméstnanci MAS mohou pozadat o hodnoceni kteréhokoliv ¢lena volenych
organli MAS, ktery byl zapojen do hodnoceni Zadosti v dané vyzvé (¢len hodnotici komise, programového
vyboru, ptipadné kontrolni komise).
Zadatel nasledné vydané vyjadieni/stanovisko MAS ke zméné projektu vlozi do systému MS2014+, v pFipadé
Programu rozvoje venkova do Portalu farmare a zasle pfislusnym organtm (CRR, SZIF) k projednani. Postup
projedndvdni zmén je dale popsan v metodikach Integrovaného regiondlniho operaéniho programu a

Programu rozvoje venkova.
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9. Auditni stopa, archivace

MAS Jablunkovsko zajisti po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné do konce roku 2030)
uchovani veskeré dokumentace, souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci a bude poskytovat informace a
dokumentaci vztahujici se kintegrované strategii, zaméstnancim nebo zmocnénclim povérenych organl
Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského uéetniho dvora,
Nejvyssiho kontrolniho Ufadu, Auditniho organu (déle jen (,AQ“), Platebniho a certifikacniho organu (dale jen
,PCO“), prislusného organu financ¢ni spravy a dalSich opravnénych organt statni spravy).

V nasledujici tabulce jsou uvedeny zakladni typy dokumentl k archivaci véetné doby archivace, formatu
dokumentul. Archivaci podléhaji Zddosti o podporu v rozsahu dle poZzadavku jednotlivych operacnich programi
a Programu rozvoje venkova, dokumenty tykajici se hodnoceni, vybéru projektu, posuzovani zmén a podpurna
dokumentace (nap¥. komunikace se Zadateli, prezentace ze skoleni a seminard pro Zadatele, prezencni listiny,
zapisy z jednani). Archivaci podléhaji i Zadosti o pfezkum a pfipadna odvolani Zadatel(.

Za archivaci a zajisténi auditni stopy zodpovida povéreny zaméstnanec MAS.

Dokumenty budou archivovény jak v elektronické podobé, tak v listinné podobé v souladu s pozadavky
jednotlivych operacnich program( a Programu rozvoje venkova. Elektronickd podoba dokument( bude
archivovana v systémech MS 2014+ (IROP) a IS SZIF (PRV). MAS neni spravcem téchto systému a nenese
zodpovédnost za archivaci.

Listinna podoba dokumentl (pfipadné CD nosice) bude archivovana v archivu MAS Jablunkovsko.

Tabulka: Archivace dokumentt SCLLD

Doba Original/ | Prostor archivace Poznamka
Format
Typ dokumenti archiv kopie
dokument
ace
Original Archiv MAS na CD | VSechny schvalené verze a veskerd
do ¢i jiném | korespondence souvisejici s realizaci
SCLLD MAS Jablunkovsko Elektronicky
2030 elektronickém SCLLD.
nosici
do Original Archiv MAS Vsechny schvalené verze
Indikatorovy a evaluacni plan Pisemné
2030
ZpUsob hodnoceni a vybér | do Original Archiv MAS Vsechny schvalené verze
projektd a dalsi interni | 2030 Pisemné
postupy
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Doba Original/ | Prostor archivace Poznamka
Format
Typ dokumenti archiv kopie
dokumentu
ace
do Elektronicky Original IS SZIF Vsechny schvalené verze
Pisemné Archiv MAS
do Elektronicky Original MS 2014+, IS SZIF
Vyzvy 2030
Pisemné Archiv MAS
Zadosti o podporu | do Elektronicky Original MS 2014+, IS SZIF
integrovanych projektl 2030
Kopie
Prilohy Zadosti o podporu do Elektronicky Kopie MS 2014+, IS SZIF
2030
Kontrolni a hodnotici listy do Pisemné Original Archiv MAS Pisemné v pfislusné sloZce
2030 integrovaného projektu
Zapisy  ze zasedani/rozhod- | do Pisemné Original/ | Archiv MAS Vztahuje se pouze na
nuti organd vc¢. priloh? 2030 kopie zasedani/rozhodnuti organd souvisejici s
SCLLD
Posuzovani zmén projektt do Elektronicky Origindl MS 2014+, ISSZIF | Pisemné v pfislusné sloZce
2030 integrovaného projektu
Pisemné Kopie Archiv MAS
Podplirné dokumentace | do Pisemné Kopie Archiv MAS Pozvanka (¢i aktualita na strankach

animachnich akci 2030

(elektronicky)

MAS)

Stru¢ny zdznam o provedené akci (Ci

¢lanek ve zpravodaji/mistnim  tisku,
informace na strankach MAS)
Prezenc¢ni listina (u akci svysokym

poctem Ucastnik urcenych pro Sirokou

verejnost neni povinné)

Fotodokumentace (nepovinna

sohledem na nutny souhlas focenych

1 seznamy projektl v pofadi dle poctu bod{, seznamy schvalenych, popf. seznamy nahradnich projektd a dalsi relevantni
prilohy uvadéné v zapise; doprovodné dokumentace - prezencni listiny (pokud nejsou soucasti zapisu), pozvanka a zaznam

dokladajici rozeslani/zverejnéni apod.
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Doba Original/ | Prostor archivace Poznamka
Format
Typ dokumenti archiv kopie
dokumentu
ace
osob)
Prezentace - nepovinné,  pokud
prezentace nebyla (povinné u prezentaci
zaméstnancl  MAS, nepovinné u
prezentaci jinych osob)
Podplrné dokumenty - | do Elektronicky Original MS 2014+, Vztahuje se na:
komunikace s Zadateli 2030
IS SZIF - vyzvy k doplnéni Zadosti
- informovani o pribéhu hodnoceni a
vybéru projektu
- vysledku ptezkumu, vytizeni
- zmén projektu apod.
Nevztahuje se na konzultace
s potencidlnimi Zadateli, Zadateli,
prijemci.
Zadosti o prezkum do Elektronicky Original MS 2014+,
2030
IS SZIF

10.

Komunikace se Zadateli

Ke kazdému projektu zaregistrovanému do vyzvy MAS bude pfifazen manazer projektu, ktery bude pro dany

projekt hlavni kontaktni osobou po poddani Zadosti o podporu. Tuto funkci bude zastdvat vedouci zaméstnanec

pro realizaci SCLLD nebo jim povéreny zaméstnanec MAS. Vidy se bude jednat o zaméstnance, ktery pro dany

projekt v ramci hodnoceni formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti je v pozici ,schvalovate

Ill

Manazer projektu na zakladé povahy, urgentnosti a celkového charakteru problematiky zvoli typ komunikace.

V zdsadé bude ovSiem typ komunikace zvolen na zdkladé vzdjemné dohody se Zadatelem. Mezi nejcastéjSimi

typy bude volena osobni, telefonicka Ci elektronicka forma.
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Prostfedky komunikace se Zadateli, které budou vyuzivdny jak manaZzerem projektu od momentu podani

Zadosti o podporu, tak zaméstnanci MAS mimo Zadosti o podporu (napf. konzultace projektl, animace Uzemi)
> elektronické systémy MS 2014+ (IROP) resp. IS SZIF (PRV), které budou prioritné vyuZivany ke

komunikaci se zadateli po podani zadosti o podporu,

zasilani zprav datovymi schrankami,

e-mailova komunikace,

telefonicka komunikace,

YV V V V

osobni jedndni a konzultace.

11. Spoluprdce s externimi subjekty

MAS Jablunkovsko, z. s. ma povinnost poskytovat informace a dokumentaci kintegrované strategii
zaméstnanctim nebo zmocnénctim povéienych organl Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi
CR, Evropské komise, Evropského tcetniho dvora, Nejvy$iho kontrolniho Gfadu, Auditniho organu (dale jen
(,AQ"), Platebniho a certifikacniho organu (dale jen ,PCO“), ptislusného organu financni spravy a dalsich
opravnénych orgdnl statni spravy), umoznit vykon kontrol a poskytnout soucinnost pfi provadéni téchto
kontrol.

MAS Jablunkovsko, z. s. informuje RO IROP o zahajeni a vysledku téchto kontrol.

Spolupraci s externimi subjekty zajistuji povéreni zaméstnanci, popfipadé predseda a mistopredseda, a v jejich

nepritomnosti, kterykoliv ¢len programového vyboru.

12. Nesrovnalosti a stiznosti

Nesrovnalosti se rozumi poru$eni pravnich predpist EU nebo CR v dUsledku jedndni nebo opomenuti, které
vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoctu EU nebo ve vefejném rozpoctu CR, a to zapoétenim
neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoctu EU nebo do vefejného rozpoétu CR.

Pojmové znaky nesrovnalosti

a) Poruseni komunitarniho prava — za poruseni je nutné povaZzovat poruseni jakéhokoliv narodniho pravniho
predpisu.

b) OhroZeni nebo poskozeni financnich zajmG EU — v dUsledku poruseni komunitarniho prava doslo k
ohroZeni nebo poruseni finanénich zajmu EU.

Jednani hospodarského subjektu — Clenské staty maji povinnost oznamovat nesrovnalosti, definované jako
jakékoli poruseni pravniho predpisu EU, vyplyvajici z jednani nebo opomenuti hospodarského subjektu

Zaméstnanci a ¢lenové volenych organ( jsou povinni hlasit podezieni na nesrovnalost vedoucimu zaméstnanci
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pro realizaci SCLLD, popfipadé predsedovi ¢i mistopredsedovi, ktefi jsou ddle povinni veskerd podezieni na
nesrovnalost hlasit p¥islusnym RO jednotlivych operaénich program@ a Programu rozvoje venkova. Hlaseni se
podava v pisemné podobé do 30 dnl od dne, ve kterém se osoba Cinici podani o nesrovnalosti dozvédéla.
Trestny Cin, spachany pfi realizaci programl nebo projektl spolufinancovanych z rozpoctu EU, se vidy

povaZzuje za nesrovnalost. Ostatni Stiznost vyfizuje subjekt, proti jehoz ¢innosti je smérovdna.

Vyfizovani stiznosti

Kazdy podnét na ovéreni spravného, objektivniho, transparentniho a nediskriminaéniho postupu musi MAS
prosetfit. Ze stiznosti je zfejmé, Ze se podatel domahd ochrany svych prdv a pozaduje napravu ve vlastnim
zajmu, upozornuje na nedostatky ¢i zavady, jejichZ feseni naleZi do plsobnosti MAS.

Za vytizovani stiznosti na postupy MAS je zodpovédnd kontrolni komise MAS. Za komunikacni toky, predavani
stiznosti je zodpovédny vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD. Detailni postupy vyfizovani stiznosti jsou
uvedeny v kapitoldch D 4.3 azi D 4.7 Operacniho manualu IROP, ktery je zvefejnén na odkaze -

https://www.strukturalni-fondy.cz/getmedia/1e851ae8-b301-4e4c-b24f-d409133180cb/Vytah-z-OM-IROP-

pro-MAS.pdf?ext=.pdf.
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13.

YV V V V

Prilohy a dokumentace

Stanovy MAS Jablunkovsko, z.s.
Jednaci fad valné hromady MAS Jablunkovsko, z.s.
Jednaci fad vybérové komise MAS Jablunkovsko, z.s.

Povinny rozsah zapisu pfezkumné komise

Schvaleno programovym vyborem dne 3. 3. 2017
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