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CASTI
IDENTIFIKACE MAS
Clanek 1
Identifikace MAS
Nazev: MAS Jablunkovsko, z. s.
Adresa: Bystrice 334, Bystfice 739 95
Kraj: Moravskoslezsky
Bc. David Cmiel predseda spolku
Statutarni zastupci:
Ing. Robert Cieslar mistopredseda spolku
Vedouci zaméstnanec: Mgr. Petr Karlubik \rlee:I(i)zl:z:I’i zsacr[\Lé;tnanec pro
ICo: 00739286
Tel.: +420 732 279 193
E-mail: info@masjablunkovsko.cz
Web: www.masjablunkovsko.cz
ID datové schranky: vOrtisv
zla\;:Jm zapsani do registru 11,2014
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Cast Il
VSEOBECNE USTANOVENI

Clanek 2

Pravidla 19 a 19.2.1

1.

2.

3.

Pravidla 19 stanovuji podminky pro mistni akéni skupiny, jejichZz strategie jsou schvaleny
v ramci Programu rozvoje venkova na obdobi 2014 —2020.

Pravidla 19.2.1 stanovuji podminky pro poskytovani dotace na projekty Programu rozvoje
venkova na obdobi 2014 - 2020.

U&innost Pravidel 19 a 19.2.1 (jejich aktudlni verze) jsou nadfazeny tomuto Manualu
pro podani, hodnoceni a vybér projektd.

CAST Il

PODANI ZADOSTI O DOTACI NA MAS
Clanek 3

Podani Zadosti o dotaci na MAS

1.

Z4dost o dotaci podava 7adatel samostatné za kazdou fichi v souladu s Pravidly pro operaci
19.2.1.

Z4dost o dotaci musi byt vygenerovana z G¢tu 7adatele na Portalu Farméfie a po vyplnéni
7adatelem preddna na MAS v souladu s podrobnym postupem pro vygenerovani Zadosti
o dotaci pres Portal Farmare v operaci 19.2.1, ktery je zvefejnén na internetovych strankach
www.eagri.cz/prv

a www.szif.cz.

Zadost o dotaci je mozné nejprve bezplatné konzultovat na MAS.

Za datum podéni Zadosti o dotaci na MAS se povazuje datum podani Zadosti o dotaci pres
Portal farmare.

Zadatel podavé kompletné vyplnény formuldi Zadosti o dotaci na MAS pres Portdl farmare,
dale Zadatel prfedd na MAS povinné, pfip. nepovinné pfilohy a obdrzi pisemné potvrzeni o
prevzeti pfiloh (vybrané pfilohy mize Zadatel vzhledem k jejich velikosti, pfip. formatim,
predlozZit v listinné podobé); viechny dokumenty musi byt doruceny v terminu stanoveném
vyzvou MAS
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MAS je povinna zverejnit na svych internetovych strankach seznam pfijatych Zadosti minimalné
v rozsahu: nazev Zadatele, IC, misto realizace projektu (NUTS 5), nazev projektu, ndzev nebo
Cislo prislusné fiche, a to nejpozdéji do 5 pracovnich dni od ukonceni pfijmi Zadosti na MAS.

CAST IV
KONTROLA A HODNOCENi PROJEKTU
Clanek 4

Administrativni kontrola a kontrola pfijatelnosti

1.

2.

Administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti provadi povéreny pracovnik MAS.
Pfijaté Zadosti o dotaci prochazi:

a) zakladni administrativni kontrolou — tj. kontrolou obsahové spravnosti, formalnich
naleZitosti

b) kontrolou pfijatelnosti a kontrolou dalSich podminek vztahujicich se pro projekt
v souladu s Pravidly pro operaci 19.2.1.

Kritéria prijatelnosti projektu:

a) projekt je realizovan na Uzemi MAS Jablunkovsko, projekt Ize vyjimecné realizovat i mimo
uzemi MAS (kromé mést nad 25 tis. obyvatel) za predpokladu, Ze prospéch z projektu pripadne
do uzemi MAS

b) projekt je v souladu se Strategii CLLD — ,Strategie komunitné vedeného rozvoje
MAS Jablunkovsko pro obdobi 2014-2020“

V pripadé, Ze pfi administrativni kontrole zjisti MAS, Ze je nutné opravit nedostatky, vyzve
Yadatele s pevné danym terminem k doplnéni Zadosti o dotaci, minimalné vak 5 pracovnich
dni. Zadatel mGze provést opravu maximalné dvakrat.

V ptipadé nedoplnéni ve stanoveném terminu ukon&i MAS administraci dané Zadosti
o dotaci z d@ivodu nesplnéni podminek Pravidel pro pfedlozeni Zadosti o dotaci.

Pracovnik MAS provadi zdznam do formulafe Zadosti o dotaci o viech krocich administrace
a o dokumentech pfijatych/odeslanych v ramci procesu administrace Zadosti o dotaci.
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Clanek 5
Vécné hodnoceni
1. U Zadosti, které nebyly vyFazeny v rdmci administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti,

provede vybérova komise MAS, za kazdou fichi, vécné hodnoceni dle pfedem stanovenych
preferencnich kritérii v souladu s vyzvou MAS a v souladu s Pravidly pro operaci 19.2.1.

2. Vécné hodnoceni projektl provadi vybérova komise MAS.

3. Vécné hodnoceni se provadi podle pfedem stanovenych preferencnich kritérii pro hodnoceni
projektld. Ke kaidému kritériu je uvedeno jasné a srozumitelné odlvodnéni vysledku
hodnoceni, aby bylo zfejmé, na zédkladé ¢eho bylo pfislusné rozhodnuti ucinéno.

4, Vybérova komise bude hodnotit projekty spolecné a ve shodé. Kazda vybérova komise bude
hodnotit projekty v ramci jedné fiche.

5. Na zadkladé bodového hodnoceni vybérova komise sestavi seznam projektl v poradi podle
poctu dosazenych bodl a sestavi seznam podporenych projektl dle vyse alokace pro danou
vyzvu.

6. MAS v kazdé vyzvé stanovuje minimalni bodovou hranici pro splnéni vécného hodnoceni

dle fichi. V pfipadé neprekroceni minimalni bodové hranice je Zddost o dotaci z dalSiho procesu
hodnoceni vyloucena.

7. V ptipadé rovnosti bod( rozhoduje vyse zplsobilych vydajd projektu.

8. Clenové vybérové komise nesmi hodnotit projekt Zadatele a rozhodovat o ném, pokud
ve vztahu k projektu Zadatele existuje stiet zajmu a ani ostatni projekty, které danému projektu
konkuruiji.

9. Pracovnici a ¢lenové organd MAS, podilejici se na hodnoceni, vybéru a schvalovani projekta,

podepisuji Eticky kodex véetné pfrilohy €. 1: "Prohlaseni o neexistenci stfetu zajmu“.

10. Eticky kodex se podepisuje pred kazdym procesem vybéru
a schvalovani projektd, tzn. pti kazdé vyzvé.

11. Redeni stietu zajmu bude provadét kontrolni komise, kterd bude ze viech dostupnych zdroj
posuzovat a kontrolovat, zda nedochazi ke stfetu zajm(, bude evidovat ,Prohlaseni o
neexistenci stfetu zajma*“.

12. Béhem vécného hodnoceni projektd nesmi clenové vybérové komise komunikovat
se Zadateli.

13. Poté MAS vyhotovi seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci.

14. MAS informuje Zadatele o vysi ptidélenych bodil spole¢né se sdélenim, zda je jeho Zadost

o dotaci vybrana ¢i nevybrdna, a to do 5 pracovnich dnl od schvaleni vybéru projekt
programovym vyborem spolku.

15. Vysledky hodnoceni (bodovani) MAS zaznamena do formulare Zadosti o dotaci.
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16. Vécné hodnoceni a schvaleni seznamu projektll bude ukonceno do 30 pracovnich dni

od ukonceni administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti.

CASTV
VYBER PROJEKTU
Clanek 6
Vybér projekta
1. Po ukonceni vécného hodnoceni navrhne vybérovd komise poradi Zadosti o dotaci podle
dosazeného poctu bodd.
2. Vybér projektd k realizaci je v kompetenci programového vyboru spolku na zakladé navrhu

vybérové komise. Programovy vybor spolku nemlze ménit poradi projektd ani hodnoceni
Zadosti o dotaci.

3. Programovy vybor spolku provede vybér Zadosti o dotaci dle bodového hodnoceni
a aktualnich finanénich prostfedkud alokovanych na danou vyzvu/fichi v souladu s nastavenymi
postupy MAS, a to maximalné do 10 pracovnich dnl od provedeni vécného hodnoceni.

4, Z jednani programového vyboru spolku je pofizen zdpis a vystupem je seznam schvalenych,
popt. seznam nahradnich projekta.

5. Programovy vybor spolku provéri, zda vySe dotaci pro doporucené projekty k financovani
nepresahuje alokaci dané fiche.

6. V ptipadé, Ze u nékteré fiche dojde k nedocerpani alokace stanovené ve vyzvé, Ize stanovenou
¢astku prevést na jinou fichi, a to v souladu s nastavenymi postupy dle Césti VI, Clanku 7.

7. Finanéni alokaci na fichi stanovenou ve vyzvé lze dale navysit z dlivodu dotaci hrani¢niho
projektu, ktery je prvnim nevybranym projektem v dané fichi a zaroven spliiuje minimalni
stanovenou vysi bod(, a to v souladu s nastavenymi postupy dle Casti VI, Clanku 7.

8. MAS preda dokumentaci (seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci, prezenéni listinu
a zapis z jednani vybérové komise vcetné doloZeni aktualniho sloZeni organl podilejicich
se na vybéru projektl a doklad o schvaleni vybéru projektl prisluSnym orgdnem MAS, pfipadné
prilohy v listinné podob&) na RO SZIF a vybrané Zadosti o dotaci véetné pfiloh postoupi
Zadatelim dle postupu stanoveného Pravidly pro operaci 19.2.1.

9. Nevybrané Zadosti o dotaci (véetné téch, u kterych byla ukonéena administrace pfi kontrole
dle kap. 6.2) jsou MAS povinna zaslat prostfednictvim Portalu Farmare do 5 pracovnich dnl
od terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.

10. MAS je povinna zvefejnit na svych internetovych strankdch seznam vybranych
a nevybranych Zadosti o dotaci v rozsahu nazev 7adatele, IC, nazev projektu, misto realizace
projektu (NUTS 5), nazev nebo Cdislo pfislusné fiche a bodovy zisk, a to nejpozdéji

do 5 pracovnich dnl od vybéru projektu na MAS.
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Povéreny pracovnik MAS veskerou dokumentaci z vybéru projektu zalozi do pfislusné slozky a
ulozi do archivu.

Ridici organ PRV doporu¢i k financovani viechny projekty, které prosly hodnocenim
a vybérem na urovni MAS, a u kterych ovéfil, Ze jsou zpUsobilé ke schvaleni.

CAST VI
SPOLECNY ZUSTATEK
Clanek 7

Nedocerpani alokace ve fichich a podpora hranic¢niho projektu

1.

Po jedndani vybérové komise zasedne programovy vybor spolku za Ucasti predsedy vybérové
komise, ktery na tomto zasedani seznami s poradim obodovanych projekt(. Na tomto zasedani
se rozhodne, které projekty budou navrzeny k financovani.

Rozhodovani se musi fidit témito zdsadami:
a) musi se respektovat poradi, v jakém jsou projekty serazeny dle bodového hodnoceni,

b) musi se respektovat alokace stanovena na jednotlivou fichi. Alokace se mlzZe nedocerpat
v pripadé, Ze nebylo podano dostatek projektd, které splnily kritéria prijatelnosti.

Programovy vybor spolku v takovém ptipadé rozhoduje o prerozdéleni alokace urcené
pro vyzvu mezi fichemi — tj. presun nedocerpané alokace stanovené pro jednu fichi na jinou
fichi tak, aby se celkova alokace ur¢ena pro vyzvu rozdélila.

Programovy vybor spolku miiZe presunout nevycerpanou alokaci z jedné fiche do druhé
¢i dalsich.

Programovy vybor spolku rozdéli alokaci timto zpisobem (metoda spolecného zlstatku):

a) podporeny jsou nejprve projekty, které ziskaji v dané fichi nejvice bodl a beze zbytku
naplnuji stanovenou vysi alokace,

b) jestlize se predpokladana alokace jedné fiche nevycerpa (poZadavek o dotaci je mensi
nez alokace), presune se do spolecného zlstatku,

c) jestlize se predpokladand alokace jedné fiche nedocerpa (poZadovana vyse dotace projektd
na dalSich mistech presahuje stanovenou alokaci), pfesune se do spolecného zlstatku.

Spolecny zlstatek, ktery se sklada z nevycCerpané a nedocerpané stanovené alokace ve fichich
v ramci Vyzvy je rozdélen nejprve na projekty do fiche, kde je:

a) pottfeba nejvice naplnit preferencni kritéria, a to vytvoreni pracovniho mista,

b) hrani¢ni projekt, tj. projekt, ktery je prvnim nevybranym projektem v dané fichi a zaroven
splfiiuje minimalni stanovenou vysi bodd,

c) nejvétsi previs celkové poZzadované dotace v ramci jedné fiche,
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d) nejvétsi previs Zadatel(,
e) nejlépe hodnocené projekty podle poctu boda.
7. Programovy vybor musi pfedem stanovit, které kritérium poutZije, resp. jejich poradi a uvést
tuto informaci v textu dané vyzvy.
8. Navrh pro programovy vybor spolku muzZe ucinit po svém zasedani vybérova komise podle
stejnych pravidel.
CAsT VIl
PREZKUM HODNOCENI A VYBERU PROJEKTU
Clanek 8
Pfezkum hodnoceni a vybéru projektt
1. Pokud Zadatel pred podpisem Dohody o poskytnuti dotace nesouhlasi s postupem

administrace na MAS ¢&i vy$i bodového hodnoceni Zadosti o dotaci postupuje nasledovné:

a) predloZi pisemnou Zadost o provéreni postupu MAS ¢i zdGvodnéni pridéleného poctu bodu
u konkrétniho kritéria, do 15 pracovnich dni od provedeni pfislusného ukonu na MAS.

b) Zadost o prfezkoumani posoudi kontrolni komise MAS a pisemné informuje Zadatele
o vysledku, do 10 kalendarnich dn(.

c) v ptipadé, Ze nedojde ke shodnému zavéru MAS a Zadatele, miZe Zadatel podat pisemnou
zadost o prezkum postupu MAS na RO SZIF Opava, a pokud tak ucini ma povinnost dat
tuto skute¢nost MAS na védomi.

d) pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace Zadosti o dotaci na RO SZIF
nebo s vysledkem prezkumu ze strany RO SZIF, mlze predlozit do 15 pracovnich dni
od provedeni pfislusného Ukonu na RO SZIF pisemnou Zadost o provéfeni postupu RO SZIF
na CP SZIF.

e) pokud vsak Zadatel nesouhlasi s vysledkem pfezkumu ani ze strany CP SZIF, muzZe
se pisemné obratit se Zadosti o pfezkum na Pfezkumnou komisi Ministerstva zemédélstvi.

f) Zadost o prezkum na Pfezkumnou komisi musi byt spolu s vyjadienim CP SZIF doruéena
Ministerstvu zemédélstvi do 30 dnl ode dne, kdy Zadatel vyjadieni CP SZIF obdrzel.

g) v pfipadé, Ze by sdéleni CP SZIF bylo v rozporu s podminkami, za kterych je poskytovéana
dotace, Ministerstvo zemédélstvi jej usnesenim zrusi.

2. Pokud Zadatel po podpisu Dohody o poskytnuti dotace nesouhlasi s postupem administrace
SZIF/MAS mUze postupovat dvéma zpUsoby:
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a) podat pisemnou zadost o provéreni postupu RO SZIF/MAS na CP SZIF. Pokud vsak pFijemce
nesouhlasi ani po provéfeni postupu CP SZIF, mlZe se pisemné podat Zadost
o prezkum na Pfezkumnou komisi Ministerstva zemédélstvi.

b) podat navrh na zahajeni sporného fizeni podle § 141 zakona ¢. 500/2004 Sb. spravni fad,
ve znéni pozdéjsich predpist na Ministerstvo zemédélstvi, odbor Ridici organ PRV. V souladu
se €. 634/2004 Sb. o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisl, je Zadatel povinen
uhradit poplatek za poddni navrhu na zahdjeni spravniho fizeni o sporu
z vefejnospravni smlouvy.

3. Zadost o prezkum hodnoceni zadosti o dotaci vyfizuje kontrolni komise MAS.

4, Povéreny pracovnik MAS Zadost o provéreni postupu MAS vcetné vyporadani zadosti zalozi
do pfislusné slozky a uloZi do archivu.

5. Za pfijeti a vyfizeni Zadosti o pfezkum véetné informovani Zadatele o vyporadani pfipominek
zodpovida pracovnik MAS.

CAST VIII
KOMUNIKACE SE ZADATELI
Clanek 9
Komunikace se Zadateli
1. Komunikaci se zadateli je povérena kancelar MAS.
2. Opravnénou osobou ke komunikaci se Zadateli je vedouci pracovnik MAS pro realizaci SCLLD.
3. Vedouci pracovnik MAS pro realizaci SCLLD muze ke komunikaci se Zadateli, pfipadné prijemci
povérit jiného zaméstnance MAS.
4. Pfi komunikaci s Zadatelem jsou vyuzivany nasledujici zpGsoby komunikace:

a) osobni jednani v kancelafi MAS je mozno po vzajemném dojednani terminu v provozni dobé
kancelare: Pondéli—Patek: 8:00—11:30a 12:00 - 16:00 hodin. Z jedndni bude vyhotoven zapis.

b) webové stranky MAS, kde jsou uvedeny veskeré informace a dokumenty v rdmci SCLLD,
vyhlasenych vyzev a administraci Zadosti o dotaci,

c) datova schranka,

d) doporucena posta,

e) e-mail s elektronickym podpisem,
f) telefonickd komunikace,

g) portal farmare - zakladni komunikacni nastroj mezi MAS a Zadatelem.
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Informace o pribéhu administrace podanych projekt( ze strany SZIF jsou Zadateli zasilany pres
Portal Farmare.

V pripadé dokumentd a formulard, pro které neni nastaveno primarné elektronické podani
pres Portal Farmdre, je jejich poddni mozné elektronicky z datové schranky Zadatele, poStou
nebo osobné ¢i prostfednictvim MAS na Podatelné RO SZIF Opava.

Z osobniho jednani se Zadateli je vyhotoven zapis.

Veskerd komunikace je zaloZena do pfislusné slozky a uloZena do pfiruéni spisovny.

CAST IX
NESROVNALOSTI A STIiZNOSTI
Clanek 10

Nesrovnalosti a stiznosti

1.
2.

10.

Kancelar MAS veskera podezieni na nesrovnalosti pisemné a bezodkladné oznami RO SZIF.

Trestny ¢in spachany pfi realizaci projektd, spolufinancovanych z rozpoctu EU, se vidy povaZuje
za nesrovnalost.

StiZznosti na realizaci projektu kancelaf MAS konzultuje s realizatory projektu.

Stiznosti lze podat pisemné, ustné, telefonicky ¢i emailem se zarucenym elektronickym
podpisem.

O ustnich stiznostech, které nelze vyridit pfi jejich podani je vyhotoven zdpis. Z obsahu stiznosti
musi byt patrné, kdo ji ucinil, které véci se tyka a co se v ni navrhuje.

Na pisemné stiznosti je odpovidano v pisemné podobé formou zprdvy o feSeni stiznosti.

MAS podanou stiznost vyridi v nejkratsi dobé, nejpozdéji do 30 kalendarnich dnd od jejiho
doruceni.

Pisemnosti tykajici se stiznosti se archivuji a jsou k dispozici kontrolni komisi pfi internich
kontrolach.

O zdvainych stiznostech je informovan vybor spolku, ktery stiznost projednavd na svém
jedndni a vydavd k nim prohlaseni. Toto prohlaseni je zaslano odesilateli stiznosti. Tim
je stiznost vyfizena.

Vybor spolku mliZze povérit kancelaf MAS k napravé a vyfizeni stiznosti.

CAST X
ZAVERECNA USTANOVENI
Clanek 11
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Vseobecna ustanoveni

1. Pro ukladani dokumentl v pisemné podobé slouZi pfiruéni spisovna, ktera se nachazi v sidle
kanceldfe MAS.

2. Pracovnici MAS vedou pfiruéni spisovnu a jsou zodpovédni za ukladani pisemné
dokumentace.

Projednano a schvdleno vyborem spolku dne 29. 1. 2018.

MAS
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